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LIMBAŽU novada PAŠVALDĪBA

SALACGRĪVAS ADMINISTRĀCIJA

 Norēķiniem Reģ. Nr. LV 40900036325, Smilšu iela 9, Salacgrīva, Limbažu novads, LV–4033;

E-adrese _DEFAULT@40900036325; e-pasts salacgrivas_administracija@limbazi.lv; tālrunis 64071973

4

Alojas pagastā, Limbažu novadā

APSTIPRINĀTS

ar Limbažu novada domes

29.07.2021. sēdes lēmumu Nr.72
(protokols Nr.4, 34.§)
Salacgrīvas administrācijas nolikums

Izdots saskaņā ar

 likuma „Par pašvaldībām” 14.panta pirmās daļas 1.punktu,

 21.panta pirmās daļas 8.punktu un

 Valsts pārvaldes iekārtas likuma 28.pantu

I. Vispārīgie jautājumi

1. Salacgrīvas administrācija ir Limbažu novada domes (turpmāk tekstā – Dome) izveidota iestāde, kas nodrošina Domes pieņemto lēmumu izpildi Salacgrīvas administrācijas struktūrvienībās, tās sastāvā esošās īpaša statusa institūcijās, Salacgrīvas administrācijas pārziņā esošās Limbažu novada pašvaldības iestādēs, ievērojot normatīvo aktu prasības, tajā skaitā Domes lēmumu sagatavošanu un to virzību, administratīvo aktu izdošanu, savu struktūrvienību, institūciju un pārziņā esošo iestāžu darba organizēšanu, un atbild par normatīvo aktu ievērošanu un piemērošanu.

2. Salacgrīvas administrācija savā darbībā ievēro likumu „Par pašvaldībām”, citus likumus un Ministru kabineta noteikumus, Limbažu novada pašvaldības nolikumu, kā arī Limbažu novada domes lēmumus.
3. Salacgrīvas administrācija savā darbībā izmanto Limbažu novada pašvaldības Salacgrīvas administrācijas zīmogu, veidlapas un Salacgrīvas administrācijas atvērtos kontus Valsts kasē un kredītiestādēs.
4. Salacgrīvas administrācijas juridiskā adrese: Smilšu iela 9, Salacgrīva, Limbažu novads, LV-4033.
II. Salacgrīvas administrācijas kompetence un darba organizācija

5. Salacgrīvas administrācijai ir šādi uzdevumi:

5.1. sagatavot priekšlikumus jautājumu izskatīšanai Domes sēdēs;

5.2. atbilstoši kompetencei sagatavot atzinumus par Domes sēdēs izskatāmiem lēmumprojektiem;

5.3. nodrošināt Domes pieņemto lēmumu izpildi;

5.4. plānot un organizēt nepieciešamās dokumentācijas izstrādi Salacgrīvas administrācijas, tās sastāvā esošo īpaša statusa institūciju un Salacgrīvas administrācijas pārziņā esošo iestāžu iepirkumiem;

5.5. atbilstoši kompetencei, Domes priekšsēdētāja, priekšsēdētāja vietnieku, Limbažu novada pašvaldības izpilddirektora vai izpilddirektora 2.vietnieka uzdevumā sagatavot atbildes vai atbilžu projektus uz privātpersonu iesniegumiem un tiešās valsts pārvaldes iestāžu informācijas pieprasījumiem;

5.6. atbilstoši kompetencei, Domes priekšsēdētāja, priekšsēdētāja vietnieku, Limbažu novada pašvaldības izpilddirektora vai izpilddirektora 2.vietnieka uzdevumā sagatavot Domes lēmumu projektus, Salacgrīvas administrācijas, tās sastāvā esošo īpaša statusa institūciju un Salacgrīvas administrācijas pārziņā esošo Limbažu novada pašvaldības iestāžu (izņemot izglītības iestāžu un Veco ļaužu mītnes “Sprīdīši”) līgumu projektus, administratīvos aktus un administratīvo aktu projektus, kā arī citus dokumentus un to projektus;

5.7. atbilstoši kompetencei slēgt līgumus, izdot administratīvos aktus, izstrādāt citus dokumentus;

5.8. nodrošināt Salacgrīvas administrācijas finanšu resursu plānošanu, uzskaiti un vadību;

5.9. nodrošināt nodevu un nekustamā īpašuma nodokļu administrēšanu;

5.10. nodrošināt Salacgrīvas administrācijas un Salacgrīvas administrācijas pārziņā esošo Limbažu novada pašvaldības iestāžu (izņemot Salacgrīvas vidusskolas, iestādes “Veco ļaužu mītne “Sprīdīši””) grāmatvedības uzskaiti;

5.11. kontrolēt spēkā esošo saistošo noteikumu ievērošanu Limbažu novada Ainažu pagastā, Ainažu pilsētā, Liepupes pagastā, Salacgrīvas pagastā un Salacgrīvas pilsētā;

5.12. organizēt Salacgrīvas administrācijas pārziņā esošo Limbažu novada pašvaldības mantas apsaimniekošanu un teritorijas labiekārtošanu;

5.13. kontrolēt būvniecības procesa tiesiskuma nodrošināšanu Limbažu novada Ainažu pagastā, Ainažu pilsētā, Liepupes pagastā, Salacgrīvas pagastā un Salacgrīvas pilsētā, Alojas pilsētā un Alojas pagastā, Staiceles pilsētā un Staiceles pagastā, Braslavas pagastā un Brīvzemnieku pagastā;

5.14. atbilstoši kompetencei realizēt un koordinēt vietējos un starptautiskos projektus;

5.15. nodrošināt apmeklētāju pieņemšanu;

5.16. organizēt pašvaldības funkciju izpildi izglītības jomā Salacgrīvas administrācijas pārziņā esošajās Limbažu novada pašvaldības izglītības iestādēs; 

5.17. atbilstoši kompetencei nodrošināt likumā „Par pašvaldībām” un citos likumos noteikto pašvaldības funkciju izpildi Limbažu novada Ainažu pagastā, Ainažu pilsētā, Liepupes pagastā, Salacgrīvas pagastā un Salacgrīvas pilsētā;

5.18. nodrošināt institūcijas publisko dokumentu un arhīva pārvaldības kārtības ievērošanu;
5.19. veikt citus uzdevumus atbilstoši normatīvajos aktos noteiktajai kompetencei un Domes lēmumiem, Domes priekšsēdētāja, priekšsēdētāja vietnieku, Limbažu novada pašvaldības izpilddirektora un izpilddirektora 2.vietnieka rīkojumiem.

6. Salacgrīvas Administrācijai ir šādas tiesības:

6.1. pieprasīt un saņemt no iestādēm un publiskajām personām Salacgrīvas administrācijas uzdevumu izpildei nepieciešamās ziņas, statistisko un citu informāciju un dokumentus;

6.2. sniegt priekšlikumus jautājumu izskatīšanai Domes sēdēs;

6.3. piedalīties Domes un pastāvīgo komiteju sēdēs;

6.4. īstenot citas normatīvajos aktos noteiktās tiesības.

7. Salacgrīvas Administrācijas sastāvā ir:

7.1. Salacgrīvas pilsētas pārvalde;

7.2. Ainažu pilsētas pārvalde;

7.3. Liepupes pagasta pārvalde;
7.4. Attīstības un projektu nodaļa;

7.5. Finanšu nodaļa;

7.6. Sabiedriskās kārtības nodaļa;

7.7. Salacgrīvas novada būvvalde;

7.8. Tehniskās un nekustamo īpašumu apsaimniekošanas nodaļa; 

7.9. Informācijas nodaļa;

7.10. Speciālisti un tehniskais personāls;

7.11. Valsts un pašvaldības vienotais klientu apkalpošanas centrs.

8. Salacgrīvas administrācijā darbojas īpaša statusa institūcijas, kurām saskaņā ar likumu vai attiecīgās institūcijas nolikumu ir noteikta īpaša kompetence, atšķirīga padotība:

8.1. Dzimtsarakstu nodaļa;

8.2. Salacgrīvas novada bāriņtiesa.

9. Salacgrīvas administrācijas pārziņā, atbilstoši apstiprinātajiem nolikumiem, ir Limbažu novada pašvaldības nolikuma 20.punktā noteiktās iestādes.

10. Salacgrīvas administrācijas vadītājs ir Limbažu novada pašvaldības izpilddirektora 2.vietnieks.

11. Salacgrīvas administrācijas vadītājs:  

11.1. darbojas saskaņā ar Limbažu novada pašvaldības nolikuma 43.punktā noteikto kompetenci; 

11.2. pieņem darbā un atbrīvo no darba Salacgrīvas administrācijas, tās sastāvā esošo īpaša statusa institūciju un Salacgrīvas administrācijas pārziņā esošo Limbažu novada pašvaldību iestāžu (izņemot izglītības iestāžu un Veco ļaužu mītnes “Sprīdīši”) darbiniekus, izvērtējot nodaļas, struktūrvienības vadītāja viedokli un saskaņojot ar Limbažu novada pašvaldības izpilddirektoru;

11.3. nosaka Salacgrīvas administrācijas,  tās sastāvā esošo īpaša statusa institūciju un Salacgrīvas administrācijas pārziņā esošo Limbažu novada pašvaldību iestāžu (izņemot izglītības iestāžu un Veco ļaužu mītnes “Sprīdīši”) amatpersonu un darbinieku pienākumus;

11.4. slēdz saimnieciskus darījumus Salacgrīvas administrācijas darba nodrošināšanai, saskaņā ar Limbažu novada pašvaldības nolikuma nosacījumiem un atbilstoši dotajam pilnvarojuma apjomam;

11.5. nosaka dokumentu aprites kārtību Salacgrīvas administrācijā, kā arī starp Salacgrīvas administrāciju un tās pārziņā esošajām Limbažu novada pašvaldības iestādēm;

11.6. pēc pieprasījuma, bet ne retāk kā vienu reizi pusgadā, ziņo Domei par Salacgrīvas administrācijas un tās pārziņā esošo iestāžu darbu;

11.7. veic Limbažu novada pašvaldības kapitālsabiedrības SIA “Salacgrīvas ūdens” pašvaldības kapitāla daļu turētāja pārstāvja pienākumus, tajā skaitā lēmumu pieņemšanu.

12. Attīstības un projektu nodaļu, Finanšu nodaļu un Tehniskās un nekustamo īpašumu apsaimniekošanas nodaļu vada nodaļas vadītājs, kuru apstiprina amatā ar Limbažu novada pašvaldības izpilddirektora 2.vietnieka rīkojumu. 

13. Attīstības un projektu nodaļas, Finanšu nodaļas un Tehniskās un nekustamo īpašumu apsaimniekošanas nodaļas darba organizāciju nosaka nodaļas vadītāji, atbilstoši Salacgrīvas administrācijas funkcijām, uzdevumiem, tiesībām un pienākumiem un nodaļas nolikumam. Pārējo Salacgrīvas administrācijas struktūrvienību un speciālistu darba organizāciju nosaka Limbažu novada pašvaldības izpilddirektora 2.vietnieks.  

III.  Salacgrīvas administrācijas darbības tiesiskuma

nodrošināšanas mehānisms un pārskati par darbību

14. Salacgrīvas administrācijas darbības tiesiskumu nodrošina Limbažu novada pašvaldības izpilddirektora 2.vietnieks. Limbažu novada pašvaldības izpilddirektora 2.vietnieks ir atbildīgs par iekšējās kontroles sistēmas izveidošanu un darbību.

15. Salacgrīvas administrācija ir Domes pakļautībā. Salacgrīvas administrācijas amatpersonu nelikumīgos un nelietderīgos lēmumus pēc Limbažu novada pašvaldības izpilddirektora priekšlikuma atceļ Dome, ja pēc Limbažu novada pašvaldības izpilddirektora rīkojuma to nav atcēlis Salacgrīvas administrācijas vadītājs.

16. Salacgrīvas administrācijas tiesiskuma un lietderības kontroli īsteno Limbažu novada pašvaldības izpilddirektors. 

17. Domes priekšsēdētājam un Limbažu novada pašvaldības izpilddirektoram ir tiesības dot rīkojumus Limbažu novada pašvaldības izpilddirektora 2.vietniekam un Salacgrīvas administrācijas darbiniekiem. 

18. Salacgrīvas administrācijas vadītāja, struktūrvienību un amatpersonu izdotos   administratīvos aktus un faktisko rīcību var apstrīdēt Domē, ievērojot Administratīvā procesa likuma 77.1 pantā noteikto apstrīdētā administratīvā akta atcelšanas kārtību un, ja ārējos normatīvajos aktos nav noteikts citādi.
19. Domei ir tiesības jebkurā laikā pieprasīt pārskatus par Salacgrīvas administrācijas darbu.

IV. Salacgrīvas administrācijas, tās struktūrvienību izveidošana, reorganizācija, likvidācija
20. Lēmumu par Salacgrīvas administrācijas struktūrvienību izveidošanu, reorganizēšanu vai likvidēšanu pieņem Dome, ņemot vērā Limbažu novada pašvaldības izpilddirektora 2.vietnieka priekšlikumus. 

V. Noslēguma jautājums
21. Ar šī nolikuma spēkā stāšanās brīdi spēku zaudē ar Salacgrīvas novada domes 2019.gada 22.maija sēdes lēmumu Nr. 221 (protokols Nr. 6; 24.§) apstiprinātais Salacgrīvas novada pašvaldības centrālās administrācijas nolikums. 
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