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Izdots saskana ar likuma “Par pasvaldibam”
41.panta pirmas dalas 2.punktu

1. VISPARIGIE JAUTAJUMI

1.1. Civilstavokla aktu registracija ir valsts delegéta funkcija pasvaldibu Dzimtsarakstu
nodalam. Dzimtsarakstu nodala ir tieslietu sistémai piederiga iestade, kura veic civilstavokla aktu
registraciju un darbojas uz specialu likumu pamata.

1.2. Nolikums nosaka Limbazu novada Dzimtsarakstu nodalas statusu, izveidoSanas,
reorganizacijas un likvidésanas kartibu, organizatorisko struktiiru un vadibas institticiju, darbibas
funkcijas, uzdevumus, pienakumus, darbibas tiesiskumu un atbildibu.

1.3. Limbazu novada Dzimtsarakstu nodala (turpmak — Dzimtsarakstu nodala) ir Limbazu
novada domes (turpmak — dome) struktiirvieniba, kas izveidota, lai veiktu civilstavokla aktu
registraciju Limbazu novada pasvaldibas (turpmak — pasvaldiba) administrativaja teritorija un
nodroSinatu domes delegéto jautajumu risinasanu.

1.4. Dzimtsarakstu nodala nav juridiska persona, tai ir zimogs ar Latvijas Republikas
valsts maza papildinata gerbona att€lu un nodalas pilnu nosaukumu valsts valoda ,,Latvijas
Republikas LimbaZzu novada Dzimtsarakstu nodala” un Latvijas Republikas Tieslietu ministrijas
izsniegta amata zime. Nodala sava darba izmanto valsts simboliku, saskana ar normativiem
aktiem.

1.5. Sarakste ar valsts parvaldes un pasvaldibu institiicijam, privatam un juridiskam
personam, Dzimtsarakstu nodala izmanto pasvaldibas veidlapas ar noradi - Dzimtsarakstu nodala
un rekvizitiem.

1.6. Lémumu par Dzimtsarakstu nodalas reorganizaciju vai likvidaciju pienem dome
saskanojot to ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu;

1.7. Dzimtsarakstu nodalas darbibas parraudzibu par normativo aktu ieveroSanu
civilstavoklu aktu registracija veic Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departaments.

1.8. Dzimtsarakstu nodalas darbibas uzraudzibu par domes delegéto uzdevumu izpildi,
finansu Iidzeklu izlietojumu, finansialas darbibas pamatotibu un materialo veértibu saglabasanu
veic dome.
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1.9. Dzimtsarakstu nodala domes noteiktaja termina un kartiba iesniedz informaciju, kas
nepiecieSama pasSvaldibas gada publiska parskata sagatavosanai.

1.10. Domei ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par Dzimtsarakstu nodalas darbu.

1.11. Dzimtsarakstu nodala atrodas domes paklautiba un darbojas saskana ar $o nolikumu,
Latvijas Republikas Satversmi, likumu ,,Par pasvaldibam”, Latvijas Republikas Civillikumu,
Civilstavokla aktu likumu, likumu ,,Par varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainu”, Personu
apliecinosSu dokumentu likumu, Valsts valodas likumu, Administrativa procesa likumu, Fizisko
personu datu aizsardzibas likumu, Ministru kabineta 2005.gada 29.novembra noteikumiem
Nr.904 ,Noteikumi par civilstavokla aktu registracijas kartibu, civilstavokla aktu registru
paraugiem, registru glabasanas kartibu un terminiem, ka ari to dokumentu paraugiem, kurus
iesniedz, pamatojoties uz registru ierakstiem”, Ministru kabineta 2004.gada 2.marta
noteikumiem Nr.114 , Noteikumi par personu rakstibu un lietoSanu latvieSu valoda, ka ar to
identifikaciju”, Ministru kabineta 2005.gada 25.oktobra noteikumiem Nr.786 ,Iledzivotaju
registra ieklauto zinu aktualizéSanas Kkartiba”, Tieslietu ministrijas rikojumiem, ka ari
pasvaldibas nolikumu, pasvaldibas saisto$ajiem noteikumiem, domes I€mumiem un citiem
normativiem aktiem.

1.12. Dzimtsarakstu nodala veic savas funkcijas un uzdevumus patstavigi, sadarbojoties ar
pasSvaldibas strukturvienibam, ka arT ar valsts un citu pasvaldibu institiicijam un iestadém.

1.13. Dzimtsarakstu nodala tiek finans€ta no pasvaldibas budzeta, ka arT no sniegtajiem
maksas pakalpojumiem, kurus apstiprina dome.

1.14. Dzimtsarakstu nodalas juridiska adrese: Rigas iela 16, Limbazi, LV-4001.

2. DZIMTSARAKSTU NODAILAS FUNKCIJAS, UZDEVUMI UN KOMPETENCE

2.1. Dzimtsarakstu nodalas pamatfunkcija ir civilstavok]a aktu registracijas nodros$inasana
un civilstavokla aktu registru arhiva fonda veido$ana saskana ar likumdoSana noteiktajam
normam.

2.2. Dzimtsarakstu nodala pilda §adus uzdevumus:

2.2.1. registré dzim$anas faktu;

2.2.2. registré mirSanas faktu;

2.2.3. registré laulibas;

2.2.4. sastada laulibas registrus, pamatojoties uz garidznieku pazinojumiem;

2.2.5. atjauno boja gajusos civilstavokla aktu registru ierakstus, anul€, papildina un
labo civilstavokla aktu registru ierakstus, pamatojoties uz tiesas spriedumu, administrativo aktu,
Dzimtsarakstu nodalas atzinumu vai ieinteresétas personas iesniegumu;

2.2.6. sagatavo dokumentus par varda, uzvarda un tautibas ieraksta maigu un
iesniedz Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam;

2.2.7. veic izmainas registros sakara ar adopciju, paternitates atzisanu, noteikSanu,
fakta konstataciju vai apstridéSanu, paternitates pienémuma apstridéSanu;

2.2.8. izsniedz civilstavokla aktu registracijas apliecibas, un izrakstus no registru
terakstiem péc fizisku un juridisku personu pieprasijuma;

2.2.9. izsniedz civilstavokla aktu registru ierakstu norakstus p&c tiesu, izmekléSanas
iestazu un citu dzimtsarakstu nodalu pieprasijuma;

2.2.10. iepazistina fiziskas un juridiskas personas ar civilstavokla aktu registracijas
jautajumiem;

2.2.11. sniedz Pilsonibas un migracijas lietu parvaldei ledzivotaju registra
ieklaujamas zinas par dzimsanas fakta registraciju, kuras nepiecieSamas pirmuzskaites veikSanai,
un zinas par personas laulibas registraciju, mirSanas fakta registraciju, izmainam civilstavokla
aktu registru ierakstos, kuras nepiecieSsamas ledzivotaju registra icklauto datu aktualizéSanai;

2.2.12. sniedz zinas Arlietu ministrijas Konsularajam departamentam par arzemnieku
registrétajiem civilstavokla aktiem un nosiita citus nepiecieSamos dokumentus;

2.2.13. organize un nodroSina apmekl&taju piepemsanu Dzimtsarakstu nodala;
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2.2.14. nodrosina civilstavokla aktu registracijas apliecibu veidlapu uzskaiti,
glabasanu un izlietoSanu Dzimtsarakstu nodala;

2.2.15. sagatavo un sniedz parskatus par savu darbibu domei un Tieslietu ministrijas
Dzimtsarakstu departamentam;

2.2.16. veido Dzimtsarakstu nodala sastadito civilstavokla aktu registru arhiva fondu
un nodroSina arhiva fonda dokumentu glabasanu, uzskaiti, izmantoSanu;

2.2.17. glaba, papildina, labo un sniedz zinas par iepriek§¢jo gadu sastadito
civilstavokla aktu registru pirmajiem eksemplariem.

2.3. Dzimtsarakstu nodalai ir tiesibas:

2.3.1. patstavigi lemt par tas kompetenc€ esoSajiem jautajumiem;

2.3.2. pieprasit un bez maksas sanemt no citam dzimtsarakstu nodalam registru
ierakstu norakstus;

2.3.3. pieprasit un bez maksas sanemt Dzimtsarakstu nodalas uzdevumu veikSanai
nepiecieSamo informaciju un dokumentus no visam personam un institiicijam;

2.3.4. parbaudit Dzimtsarakstu nodalai sniegto informaciju;

2.3.5. iesniegt domei priekSlikumus par darba uzlaboSanu jautajumos, kas ir
Dzimtsarakstu nodalas kompetencg;

2.3.6. iepazities ar domes Ilémumiem un sapemt no domes un paSvaldibas
struktirvienibam informaciju, kas attiecas uz Dzimtsarakstu nodalas kompetenc€ esoSiem
jautajumiem,;

2.3.7. atbilstoSi normativajos aktos noteiktai kartibai, iekas€t valsts nodevas un
maksu par pakalpojumiem;

2.3.8. piedalities pasvaldibas administracijas sanaksmés, kuras tiek risinati ar
Dzimtsarakstu nodalas darbu un darbiniekiem saistiti jautajumi;

2.3.9. piedalities darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos, ka arl
macibu kursos vai seminaros, kuros tiek izskaidroti vai skatiti ar Dzimtsarakstu nodalas darbu
saistitiem jautajumiem,

2.3.10. izmantot citas tiesibas normativajos aktos paredzétajos gadijumos.

2.4. Dzimtsarakstu nodala atbild par:

2.4.1. Saja nolikuma noteikto pienakumu un uzdevumu savlaicigu un kvalitativu
izpildi;

2.4.2. valsts nodevu un maksas par pakalpojumiem pareizu iekas€Sanu un savlaicigu
to iemaksasanu pasvaldibas budzeta noteiktaja kartiba;

2.4.3. Dzimtsarakstu nodalas kompetencé esoSo jautdjumu risinasanu atbilstosi
domes nostadn€m, prioritatém, prasibam un iedzivotaju interesém;

2.4.4. Dzimtsarakstu nodala iegtitas informacijas konfidencialitates saglabaSanu vai
tadas privatas informacijas saglabasanu, kura iegiita, pildot darba pienakumus;

2.4.5. registru gramatu uzglabasanu, lietvedibas kartosanu un Dzimtsarakstu nodalas
arhiva iekartoSanu atbilsto$i normativajiem aktiem un prasibam.

3. DZIMTSARAKSTU NODALAS DARBA ORGANIZACIJA, STRUKTURA UN
AMATPERSONU KOMPETENCE

3.1. Dzimtsarakstu nodala darbinieku skaitu un amata algu nosaka dome.

3.2. Dzimtsarakstu nodalas vaditaju iecel amata un atcel no amata dome, péc
saskanoSanas ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.

3.3. Dzimtsarakstu nodalas darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba domes
izpilddirektors.

3.4. Dzimtsarakstu nodalas apmekl&taju pienemsanas laiku nosaka Dzimtsarakstu nodalas
vaditajs.

3.5. Dzimtsarakstu nodalas sastavs :

3.5.1. vaditajs,



3.5.2. vaditaja vietnieks,

3.5.3. specialists.

3.6. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs vada un organizé€ Dzimtsarakstu nodalas darbu.

3.7. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja tiesibas un pienakumi:

3.7.1. organiz&t Dzimtsarakstu nodalas darbu un but atbildigam par Dzimtsarakstu
nodalas uzdevumu izpildi;

3.7.2. bez 1pasa pilnvarojuma parstavét Dzimtsarakstu nodalu administrativajas
iestades, tiesa, attiecibas ar juridiskam un fiziskam personam;

3.7.3. noteikt nodalas darbinieku atbildibas apméru, izstradat un apstiprinat katra
darbinieka amata aprakstu un darba pienakumus, savas kompetences robezas izdot nodalas
ieksgjos rikojumus un dot noradijumus;

3.7.4. likumdosana noteikta kartiba kartot ieks€jo lietvedibu, nodrosinot ienakoSo
dokumentu pienemsSanu, parbaudi, apstradi un atbildét par dokumentu savlaicigu izskatiSanu
atbilsto$i normativajiem aktiem;

3.7.5. nodroSinat darba kartibas, darba likumdoSanas, darba aizsardzibas, droSibas
tehnikas, ugunsdrosibas noteikumu ievérosanu un nodalas funkciju veikSanai nodoto materialo
vertibu saglabasanu;

3.7.6. veikt citus pienakumus, saskana ar normativajiem aktiem, domes lémumiem
un rikojumiem un Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu noradijumiem,;

3.8. Dzimtsarakstu nodalas darbinieku pienakumi tiek noteikti amatu aprakstos, kurus
apstiprina nodalas vaditajs.

3.9. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja prombitnes laika vai Civilstavokla aktu likuma
3.panta ceturtaja dala paredzetajos gadijumos ta pienakumus pilda Dzimtsarakstu nodalas
vaditaja vietnieks.

3.10. Dzimtsarakstu nodalas darbinieki ir atbildigi par vinpiem uzdoto pienakumu un
uzdevumu godpratigu, savlaicigu izpildi un darbibas atbilstibu Latvijas Republika speka
esosajiem normativajiem aktiem.

3.11. Visi Dzimtsarakstu nodalas darbinieki ir atbildigi par darba pienakumu izpildes gaita
iegiito fizisko personu datu neizpauSanu treSajam personam saskana ar normativajiem aktiem.

4. DZIMTSARAKSTU NODALAS AMATPERSONU RICIBAS APSTRIDESANAS
KARTIBA

Dzimtsarakstu nodalas nepamatotu atteik$anos registrét civilstavokla aktu vai labot vai
papildinat civilstavokla aktu registru ierakstus ieinteresétas personas var parsudzet tiesa.

5.NOSLEGUMA JAUTAJUMI
5.1. Nolikums stajas speka 2010.gada 1.janvari.
5.2. Ar $§1 nolikuma speka staSanas bridi spéku zaudeé LimbaZzu pilsétas domes

Dzimtsarakstu nodalas nolikums, kur§ apstiprinats ar Limbazu pilsétas domes 2009.gada
13.maija [éemumu (protokols Nr.5.§).

Domes priekssedétajs /paraksts/ D.Zemmers



