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41.panta pirmas dalas 2.punktu

1. VISPARIGIE JAUTAJUMI

Nolikums reglamenté LimbaZu novada pasvaldibas FinanSu nodalas (turpmak teksta —
nodala) organizatorisko strukturu, darbibu, nosaka tas pienakumus, tiesibas un atbildibu.

Nodala sava darbiba ievéro Latvijas Republikas likumus, Ministru kabineta noteikumus,
pasSvaldibas saistoSos noteikumus, domes [€émumus, rikojumus, nolikumu “Par Limbazu
novada budzetu, ta grozijumu izstradasanu un apstiprinasanu”, ,,Instrukciju par Limbazu
novada parvalzu budZeta iestazu (struktirvienibu) iep€émumu un izdevumu tamju
izstradasanu un apstiprinasanu”, ka art So nolikumu.

Nodala ir Limbazu novada domes (turpmak teksta — dome) izveidota LimbaZu novada
pasvaldibas (turpmak teksta — pasvaldiba) administracijas struktiirvieniba.

Nodalu izveido, reorganiz€ un likvidé dome. Nodalu vada un tas darbu organiz€ nodalas
vaditajs.

Nodala ir tiesi paklauta pasvaldibas administracijas izpilddirektoram.
Nodala savus uzdevumus pilda, sadarbojoties ar citam pasvaldibas nodalam, pils€tas un
pagastu parvaldém, paSvaldibas iestadém, kapitalsabiedribam, ka ari citam valsts un
pasSvaldibu institiicijam.

2. NODALAS UZDEVUMI UN TIESIBAS

Nodalai ir $adi visparigie uzdevumi:
2.1.1. sagatavot budZeta projektus un finansu parskatus par budzetu izpildi;
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2.1.2. veikt nepiecieSamos administrativos pasakumu budzeta izpildes procesa,
ienémumu un izdevumu uzskaites nodrosSinasanai;

2.1.3. kontrolét finanSu disciplinu un pasvaldibas budzeta lidzeklu izlietojumu;

2.1.4. apkopot un analizét pasvaldibas budZetu un finansu politikas rezultatus;

2.1.5. veikt gramatvedibas uzskaiti domé, pasvaldibas struktiirvienibas un iestades;

2.1.6. uzraudzibas kartiba kontrolét pasvaldibas iestadi — Katvaru specialo
internatpamatskolu un pasvaldibas un Salacgrivas novada pasvaldibas izveidoto
kopigo iestadi - Limbazu un Salacgrivas novadu sporta skolu;

2.1.7. veikt atskaiSu par paSvaldibas budzeta izpildi konsolidaciju;

2.1.8. savas kompetences ietvaros piedalities paSvaldibas publiska parskata
sagatavoSana;

2.1.9. piedalities domes s€zu sagatavoSanas darba, 1€mumu projektu izstrad€, savas
kompetences ietvaros kontrolét domes 1émumu izpildi.

2.2. Nodalas uzdevumi budzeta izstrades joma:

2.2.1. kopigi ar attiecigas paSvaldibas struktiirvienibas, iestades vaditaju izvertet budzeta
pieprasijumus péc to atbilstibas paredz€tajiem mérkiem (ekonomiskums un
efektivitate),

2.2.2. izstradat pasvaldibas budzeta projektu.

2.3. Nodalas uzdevumi budzeta izpildes joma:
2.3.1. organizét par pasvaldibas kopbudzeta izpildi;
2.3.2. uzskaitit pasvaldibas budzeta izpildes procesa izdaritos grozijumus, ka arT tos, kas
radusies savstarp&jos norékinos ar valsts budzetu un citu pasvaldibu budzZetiem;
2.3.3. uzraudzit, lai ienakumi laikus un pilnigi tiktu ieskaititi pasvaldibas budzeta, ka art
parraudzit izdevumu finans€sanu;
2.3.4. sastadit parskatu par pasvaldibas kopbudzeta izpildi.

2.4. Nodalas uzdevumi gramatvedibas uzskaites joma:

2.4.1. nodrosinat likuma ,,Par gramatvedibu” ievéroSanu jautajumos, kas saistiti ar
pasvaldibas budZeta ien€mumu un izdevumi uzskaiti un parskatiem;

2.4.2. uzraudzit pasSvaldibas institiiciju uzturéSanai paredzeéto lidzeklu precizu
izlietojumu, atbilstosi apstiprinatajam budzetam un izmainam taja;

2.4.3. sastadit parskatus par paSvaldibas budzeta izpildi atbilstoSi Latvijas Republikas
normativajiem aktiem;

2.4.4. veikt Eiropas Savienibas struktirfondu un citu finanSu instrumentu projektu
gramatvedibas uzskaiti, ka ar1 sagatavot finanSu parskatus saskana ar noslégtajiem
ligumiem;

2.4.5. veikt gramatvedibas uzskaiti par domes, pasvaldibas struktiirvienibu un iestazu
tamju izpildi:

245.1. aprekinat darba samaksu paSvaldibas struktiirvienibas un iestades
stradajosajiem darbiniekiem un domes deputatiem, komisiju un darba grupu
locekliem,

2.45.2. piepemt un izmaksat naudas lidzek]us,

2.4.5.3.  uzskaitit materialas vértibas un inventaru,

2.45.4. kartot norékinus ar fiziskam un juridiskam personam,

2.45.5.  sastadit statistiskos parskatus par darbinieku darba algam, aprékinatajiem
un parskaititajiem nodokliem,

2.45.6. sastadit finanSu parskatus par pasvaldibas budzeta tames izpildi atbilstosi
budzeta klasifikacijai;

2.4.6. veikt valsts mérkdotaciju un pabalstu administréSanu un izmaksu;

2.4.7. sagatavot un nodot finan§u dokumentus arhiva.



2.5. Nodalai ir tiesibas:

2.5.1. pieprasit un sanemt no pasSvaldibas nodalam, struktirvienibam, iestadem un
kapitalsabiedribam darbam nepiecieSamo informaciju, iepazities ar to riciba
esosajiem dokumentiem atbilstosi nodalas kompetencei;

2.5.2. sagatavot un iesniegt pasvaldibas administracijas izpilddirektoram priekslikumus
par administracijas, struktirvienibu un iestazu darba pilnveidosanu;

2.5.3. sadarboties ar citu nodalu, struktiirvienibu un iestazu darbiniekiem savas
kompetences jautajumu risinasana;

2.5.4. piedalities seminaros, konferencés un apspriedés par nodalas kompetences
jautajumiem,;

2.5.5. iepazities ar darba pieredzi cita Latvijas un arvalstu pasvaldibu izpildinstitiicijas;

2.5.6. pieprasit un sanemt darba miisdienigai un efektivai organiz€Sanai nepiecieSamo
tehnisko nodrosinajumu;

2.5.7. zinot paSvaldibas administracijas izpilddirektoram par gadijumiem, ja tiek
nelikumigi vai nesaimnieciski izlietoti paSvaldibas budzeta Iidzekli iestadés un
struktirvienibas, vai arT netiek iesniegti parskati par pieskirto lidzeklu izlietojumu
un citas noteiktas atskaites;

2.5.8. sapemt no kreditiestadém zinas par paSvaldibas struktiirvienibu, iestazu un
organizaciju kontu stavokli un par operacijam $ajos kontos.

3. NODAILLAS DARBA ORGANIZACIJA UN STRUKTURA

3.1. Nodalas sastavs:
3.1.1. nodalas vaditajs;
3.1.2. galvenais gramatvedis;
3.1.3. galvena gramatveza vietnieks;
3.1.4. vecakais ekonomists;
3.1.5. ekonomists;
3.1.6. vecakie gramatvezi;
3.1.7. gramatvezi;
3.1.8. materialu gramatvezi;
3.1.9. gramatvezi — kasieri;
3.1.10. kasieri;
3.1.11. ieksgjais auditors.

3.2. Nodalas darbu vada nodalas vaditajs, kuru pienem darba un atbrivo no ta pasvaldibas
administracijas izpilddirektors, saskanojot ar domes priekSseédétaju. Nodalas vaditajs ir
tiesi paklauts pasvaldibas administracijas izpilddirektoram.

3.3. Nodalas vaditajs ir atbildigs par nodalas darbu. Nodalas vaditaja amata pienakumus
nosaka Sis nolikums un amata apraksts.

3.4. Nodalas vaditajs savu pienakumu un tiesibu ietvaros:

3.4.1. plano un organiz€ nodalas darbu un ir atbildigs par nodalai noteikto uzdevumu
savlaicigu un kvalitativu izpildi,

3.4.2. izstrada nodalas ieks$€jos normativos dokumentus, kurus apstiprina pasvaldibas
administracijas izpilddirektors;

3.4.3. rupgjas par nodala stradajoSo darbinieku kvalifikacijas un profesionala Iimena
paaugstinasanu;

3.4.4. nodro$ina nodalas materialo vertibu saglabasanu;
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3.4.5. parstav nodalas intereses domé, ka art veic citus pienakumus, kas noteikti darba
liguma un amata apraksta;
3.4.6. ievero vispargjas &tikas normas un kontrolg, lai tas ieveérotu ar1 nodalas darbinieki.

3.5. Nodalas vaditajam ir tiesibas:

3.5.1. patstavigi izlemt nodalas kompetenc€ esoSos jautajumus;

3.5.2. dot nodalas darbiniekiem noradijumus nodalas uzdevumu izpildg;

3.5.3. iesniegt paSvaldibas administracijas izpilddirektoram motivétus priekslikumus par
nodalas struktiiru un personalu, taja skaita amatu aprakstiem, darba samaksu,
karjeras virzibu, apmacibas iesp&€jam, disciplinaro atbildibu, pienemSanu darba,
atbrivoSanu no ta;

3.5.4. parakstit pasvaldibas varda, izmantojot pasvaldibas administracijas veidlapu (ar
noradi — FinanSu nodala) pieprasijumus, uzaicinagjumus, pavadvéstules un citus
dokumentus, izpemot administrativos aktu un/vai dokumentus, kuri var radit
tiesiskas sekas un/vai saistibas.

3.6. Nodalas darbinieki funkcionali ir paklauti pasvaldibas administracijas izpilddirektoram,
administrativi un strukturali paklauti nodalas vaditajam.

3.7. Darba tiesiskas attiecibas ar nodalas darbiniekiem nodibina un izbeidz pasvaldibas
administracijas izpilddirektors, saskanojot ar nodalas vaditaju. Darbinieka darba
pienakumus, tiesibas un atbildibu nosaka amatu apraksti un darba ligumi.

4. NODALAS FINANSESANA

Nodalas darbiba tiek finanséta no pasvaldibas budzeta.

5. NOSLEGUMA JAUTAJUMS

Nolikums stajas speka nakamaja diena péc ta apstiprinasanas domes sede.

Limbazu novada pasvaldibas
Domes prieksseédetajs Iparaksts/ D.Zemmers
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LimbaZu novada pasvaldibas finanSu nodalas struktira

Nodalas vaditajs

Galvenais gramatvedis

lek$é&jais auditors

Vecakais ekonomists

Galvena gramatveza
vietnieks

Ekonomists

Vecakais gramatvedis
(izglttibas iestazu finanses)

Vecakais gramatvedis
(algu aprékinasana)

Vecakais gramatvedis
(norék. par prasibam un
kreditoriem)

Gramatvedis (struktrfondu
projektu uzskaite) (2)

Gramatvedis (atbildigais
par norékinu kartoSanu)

Gramatvedis (norékinu

karto$ana)

Gramatvedis (inventars,
materiali)

Gramatvedis (materialu
uzskaite) (2)

Gramatvedis — kasieris (9)

Kasieris




