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LIMBAZU NOVADA PASVALDIBAS
JURIDISKAS NODALAS NOLIKUMS

Izdots saskana ar Valsts iekartas likuma
73.panta pirmas dalas 1.punktu

1.Visparigie noteikumi

1.1.Nolikums nosaka Limbazu novada pasvaldibas juridiskas nodalas (turpmak teksta — Nodala)
uzdevumus, struktiiru un darba organizaciju.

1.2.Limbazu novada paSvaldibas juridiska nodala ir Limbazu novada domes (turpmak teksta —
Dome) izveidota Limbazu novada pasvaldibas (turpmak teksta — Pasvaldiba) struktiirvieniba,
kura tiesi paklauta paSvaldibas administracijas vaditajam.

1.3.Sava darbiba Nodala ievéro Latvijas Republikas likumus, Ministru kabineta noteikumus,
lémumus un rikojumus un citus spéka esoSos normativos aktus, ka art domes lémumus, domes
priekSseédetaja, priekSseédetaja vietnieku un izpilddirektora rikojumus.

1.4 Nodalu izveido, reorganiz€ un likvide Dome.

1.5.Nodala nodrosina spéka esoSo Latvijas Republikas likumu, Ministru kabineta noteikumu,
Pa§valdibas domes [émumu un rikojumu izpildi.

1.6.Pasvaldiba finans€é Nodalas darbibu un nodroSina ar tas uzdevumu veikSanai nepiecieSamo
aprikojumu un tehnologijam.

1.7.Nodala ieks€ja un argja saraksté izmanto noteikta parauga veidlapu. Parakstit dokumentus uz
Nodalas veidlapas ir tiesigs Nodalas vaditajs vai vigpa prombiitnes laika ar izpilddirektora
rikojumu apstiprinats nodalas vaditaja pienakumu izpilditajs.

1.8.Nodalas nolikums ir saistoss visiem Nodalas darbiniekiem.

2. Nodalas galvenas funkcijas

2.1.Sadarbiba ar citam paSvaldibas struktirvienibam, nodroSinat tiesiskumu, juridiska riska
mazinasanu pasvaldibas darbiba.

2.2.Sniegt juridisko atbalstu pasvaldibas administracijai, struktiirvienibam un iestadeém.

2.3.Saskana ar domes priekssédétaja, priekssédetaja vietnieku, izpilddirektora noradijumiem veikt
pasvaldibas saistoSo noteikumu, noteikumu, nolikumu, 1@mumu, ligumu u.c. juridiska rakstura
dokumentu projektu pirms parbaudi un atbilstibu normativo aktu prasibam.

2.4 Nodrosinat Nodalas kompetencé esoSo juridiska satura dokumentu (lémumprojekti, saistosie
noteikumi, nolikumi, ligumi u.c.) sagatavosanu.

2.5.Piedalities domes 1émumu projektu gatavoSanas un izskatiSanas procesos, sniegt saskanojumus.
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2.6.NodroSinat atbilzZu sagatavoSanu uz iesniegumiem, atbilstoSi domes priekSseédéetaja,
priekSsédetaja vietnieka un izpilddirektora noradijjumiem.

2.7.0rganizet paSvaldibas intereSu parstavibu tiesa un citas valsts un pasvaldibu institiicijas.

2.8.Sekot izmainam normativajos aktos, kas attiecinami uz Pasvaldibu, piedalities kvalifikacijas
paaugstinasanas pasakumos.

2.9.Nodrosinat iesp&ju domes deputatiem un pasvaldibas darbiniekiem iepazities ar likumiem u.c.
normativajiem aktiem, péc pieprasijuma sniedzot informaciju par spéka esoSajiem
normativajiem aktiem publisko tiesibu joma.

2.10.Sekmét sadarbibu ar tiesu, prokuratiiru, zverinatiem advokatiem un citam tiesibsargajosam
institicijam.

2.11.Péc pasvaldibas vadibas atbilstoSa pieprasijuma sagatavot un iesniegt informaciju par
pasvaldiba konstat€tajiem normativo aktu parkapumiem, juridiska rakstura trukumiem un
nepilnibam, sniegt priekSlikumus vai ierosinajumus par darba organizaciju.

2.12.Piedalities domes un pastavigo komiteju s€des.

2.13.Sagatavot prasibas pieteikumus, nodroSinat normativajos aktos noteiktaja termina
paskaidrojumu un iebildumu iesniegSanu tiesu instanc@s. Sagatavot tiesas spriedumu un
lémumu parsiidzésanas rakstus.

2.14.0rganiz@t tiesas spriedumu un citu nolémumu izpildi.

2.15.NodrosSinat Nodalas lietu nomenklatiiras sastadiSanu, dokumentu apriti un dokumentu
saglabasanu atbilstosi lietvedibas prasibam.

3. Nodalas pienakumi un tiesibas

3.1.Pieprasit un sanemt no pasvaldibas strukttirvienibam, iestadém, agenttiram, uznéméjsabiedribam
un citam institicijam jebkuru Nodalas uzdevumu veikSanai nepiecieSamo informaciju un
dokumentus, ka ar1 paskaidrojumus no minéto institiiciju amatpersonam.

3.2.Iesniegt PaSvaldibas domes priekSseédétajam, prieks$sédétaja vietnieckam un izpilddirektoram
priekslikumus par Nodalas darba uzlabosanu un priekslikumus pasvaldibas darbibas uzlabosanai
jautajumos, kas ietilpst Nodalas kompetence.

3.3.Sadarboties ar paSvaldibas struktlirvienibam un citam paSvaldibas institlicijam paSvaldibas
darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas un juridiskas izglitoSanas jautajumu risinasana.

3.4.Nodalai noteikto uzdevumu risinaSanai un paSvaldibas intereSu aizsardzibai, pieaicinat,
konsultéties un sadarboties ar zvérinatiem advokatiem, zvérinatu advokatu birojiem u.c.

3.5.Nodalai ir tiesibas atteikties sniegt juridisku un cita veida konsultaciju darbiniekiem un
apmekletajiem par jautajumiem, kas nav pasvaldibas kompetence.

4. Nodalas darba organizacija

4.1 Nodalas darbu organiz€ un vada Nodalas vaditajs, kuru piepem darba un atbrivo no darba
pasvaldibas izpilddirektors, saskanojot ar Domes priek$sédétaju. Nodalas vaditajs darbojas
saskana ar LR speka esoSajiem normativajiem aktiem, PaSvaldibas nolikumu, Nodalas
nolikumu, atbilsto$i Nodalas vaditaja darba ligumam un amata apraksta nosacijumiem.
4.2 Nodalas vaditajs:
4.2.1.plano un organiz€ Nodalas darbu, ir atbildigs par Nodalai noteikto uzdevumu izpildi;
4.2.2 nosaka Nodalas darbinieku pienakumus, uzdevumus un darba prioritates, izstrada Nodalas
darbinieku amata aprakstus;

4.2 .3.riipgjas par Nodalas darbinieku kvalifikacijas un profesionala I[imena paaugstinasanu;

4.2.4 nodrosina Nodalas materialo vértibu saglabasanu;

4.2.5.nosaka kartibu, kada veicami un izpildami Nodalas uzdevumi un funkcijas;

4.2.6.piedalas personigi vai pilnvaro Nodalas darbinieku, kur§ piedalas komiteju vai domes
sedges;

4.2.7.veic citus pienakumus atbilstosi PaSvaldibas nolikumam, Nodalas nolikumam un Nodalas
vaditaja amata aprakstam.
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4.3.Nodalas vaditaja ilgstoSas prombiitnes laika ta pienakumus pilda ar paSvaldibas izpilddirektora
rikojumu noteikts Nodalas vaditaja pienakumu izpilditajs.

4.4.Nodalas darbinieku darba pienakumus, tiesibas, atbildibu nosaka Pasvaldibas nolikums,
Nodalas nolikums un amata apraksti.

4.5.Nodalas darbinieki savas kompetences ietvaros, saskana ar Nodalas nolikumu, pilda ari citus
Nodalas vaditaja noteiktus uzdevumus.

4.6.Ja Nodalas darbinieks sanem tieSu uzdevumu no Pasvaldibas vadibas, darbinieks par to informé
Nodalas vaditaju.

4.7 Nodalas darbinieka ilgstoSas prombiitnes laika ta pienakumus pilda Nodalas vaditajs vai ar
pasvaldibas izpilddirektora rikojumu noteikts nodalas darbinieks.

4.8.Par katru izskatamo jautajumu vai ta dalu tiesi atbild tas Nodalas darbinieks, kuram pasvaldibas
vadiba vai Nodalas vaditajs adres€jis dokumentu (lietu) izpildei.

4.9.Nodalas darbinieku darba apmaksai tiek pielietota domes apstiprinata darba apmaksas sistéma.

5. Nodalas darbinieku atbildiba
5.1.Katrs Nodalas darbinieks ir personigi atbildigs par amata pienakumu apraksta noteikto darba
uzdevumu un pienakumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka ar1 atbildigs par $1
nolikuma, &tikas un morales normu ievérosanu, Pasvaldibas nolikuma, un ar&jo un ieksgjo
normativo aktu iev€rosanu un izpildi.
5.2.Nodalas darbinieki ievero laipnibas, pozitivisma, izpalidzibas un iejutibas principus attieciba
pret kolégiem un apmeklétajiem (klientiem).

6.Nolikuma un ta grozijumu pienemsanas kartiba
6.1.Nodalas nolikuma izstradi nodroSina Nodalas vaditajs un to apstiprina LimbaZzu novada
pasvaldibas domes prieks$sedetajs.
6.2.Grozijumus Nodalas nolikuma var izdarit peéc Pasvaldibas domes priekssédétaja, izpilddirektora
vai Nodalas vaditaja priekslikuma.
6.3.Grozijumus nolikuma apstiprina LimbaZu novada paSvaldibas domes priekSseédeta;s.

7. Nobeiguma noteikumi
Nolikums stajas speka nakamaja diena péc ta apstiprinasanas.

Juridiskas nodalas vaditaja /parsksts/ A.Briede



