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Limbazos

APSTIPRINATS
ar 17.01.2014. rikojumu Nr.8

LimbaZzu pilsétas un paSvaldibas ipaSumu apsaimniekoSanas
nodalas nolikums

Izdots saskana ar Valsts iekartas likuma
73.panta pirmas dalas 1.punktu

I. VISPARIGIE NOTEIKUMI

Nolikums nosaka Limbazu novada pasSvaldibas (turpmak teksta — Pasvaldiba) Limbazu
pils€tas un Pasvaldibas ipasumu apsaimniekoSanas nodalas uzdevumus, strukttiru un darba
organizaciju.

Limbazu pilsétas un Pasvaldibas 1pasumu apsaimniekoSanas nodala (turpmak teksta — Nodala)

ir Limbazu novada domes (turpmak teksta — Dome) izveidota PaSvaldibas struktiirvieniba,

kura tie$i paklauta PaSvaldibas administracijas vaditajam.

Nodala izveidota ar mérki:

3.1. LimbaZu novada administrativaja teritorija organizét, koordinét un parraudzit Limbazu
novada infrastruktiiras uzturéSanu, komunalo pakalpojumu organizéSanu un kontroli,
administrét un nodroSinat Pasvaldibai piederoSo un piekritoSo nekustamo un kustamo
TpaSumu racionalu un lietderigu izmantoSanu un apsaimniekoSanu;

3.2.  Limbazu pilsétas teritorija parraudzit un uzturét kartiba infrastruktiru, dzivoklu un
komunalo saimniecibu.

Nodala sava darba ievéro likumus, Ministru kabineta noteikumus un citus speka esoSos

normativos aktus, Domes 1€mumus, Nodalas nolikumu, Domes priekSsédétaja, vietnieku un

izpilddirektora rikojumus.

Nodala pilda funkcijas, veic uzdevumus un risina sava kompetencé esoSus jautdjumus,

sadarbojoties ar Pasvaldibas struktirvienibam, iestadém, kapitalsabiedribam, atseviskam

amatpersonam, valsts un citu Pasvaldibu institiicijam, ka arT juridiskam personam.

Nodalu izveido un likvide Dome.

Nodala iek$€ja un argja saraksté izmanto PaSvaldibas apstiprinata parauga veidlapu. Parakstit

dokumentus uz Nodalas veidlapas ir tiesigs Nodalas vaditajs vai vina prombiitnes laika ar

Pasvaldibas rikojumu noteikts Nodalas vaditaja pienakumu izpildita;s.

Nodalu finans€ no PaSvaldibas budZeta administracijas izdevumiem paredzetajiem lidzekliem.

Nodalas atrasanas adrese: Baumanu Karla laukums 1, Limbazi, LV-4001.
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II. NODALAS FUNKCIJAS UN UZDEVUMI

Nodalas galvenas funkcijas novada administrativaja teritorija ir parraudzit Pasvaldibas
kustamo un nekustamo mantu, veikt tas uzskaiti, planot ieguldijumus, organiz&t
apsaimniekosanu.

Nodalas galvenas funkcijas Limbazu pilsétas teritorija ir organiz&t pilsétas komunalas

saimniecibas darbu, pils€tas infrastruktiras uzturéSanu un citu saimniecisko jautajumu

risinasanu.

Nodalas uzdevums ir:

12.1. Nodalas kompetences ietvaros patstavigi vai sadarbiba ar Pasvaldibas strukttirvienibu,
iestazu un kapitalsabiedribu vaditajiem istenot Domes piepemtos I€mumus un
Pasvaldibas vadibas rikojumus, Limbazu novada infrastruktiiras uzturé€sanu, komunalo
pakalpojumu organizéSanu un Kkontroli, administrét un nodroSinat Pasvaldibai
piederosa un piekritosa nekustama un kustama IpaSuma racionalu un lietderigu
izmantoSanu un apsaimniekoSanu;

12.2. Nodalas kompetences ietvaros piedalities normativo aktu projektu (noteikumu,
lémumu, nolikumu u.c.) izstrade, kuru izdoSana ir PaSvaldibas kompetencg;

12.3. atbilstosi Pasvaldibas nolikumam, Nodalas kompetences ietvaros sagatavot
lémumprojektus iesniegSanai Domes pastavigajas komitejas, komisijas un Domes
sedes;

12.4., Nodalas kompetences ietvaros sadarboties ar PaSvaldibas struktiirvienibam, iestadém,
kapitalsabiedribam, ka ari citam valsts un pasvaldibu institlicijam, iestadém,
nevalstiskajam organizacijam;

12.5. sagatavot priekslikumus Pasvaldibas budZeta projektam un ta grozijumiem Nodalas
kompetencé esoSajas jomas;

12.6. organiz€t un sagatavot Pasvaldibas budzeta sadalas ,,Komunala saimnieciba un vides
aizsardziba”, ,,Dabas resursu nodokla lidzekli” un ,,Autocelu fonds”, organizét un
kontrolét tajas noteikto uzdevumu izpildi, sekot pieSkirta finans€juma izlietojuma
lietderibai;

12.7. parbaudit un izveértet Pasvaldibas finanséto un Iidzfinans€to celtniecibas un
rekonstrukcijas darbu projektus, to izpildes tames;

12.8. organizgt iepirkumu specifikaciju sagatavosanu;

12.9. organizét un koordinét pasakumus, kas saistiti ar darba aizsardzibas (taja skaita
darbinieku veselibas aizsardzibas), ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas jautajumiem,
Pasvaldibas struktiirvienibas, kartot un nodroSinat So darbu izpildi apstiprinosas
dokumentacijas glabaSanu, atbilsto$i normativo aktu prasibam, saskana ar Pasvaldibas
Dokumentu parvaldibas noteikumiem;

12.10. organiz&t Limbazu novada ielu, ietvju un celu apsaimnieko$anu un uzturéSanu, planot
un koordin€t nepiecieSamos ielu, ietvju un celu remontu darbus, uzraudzit to izpildi,
sagatavot priekSlikumus PaSvaldibas Celu fonda lidzeklu izlietojumam;

12.11. administrét darbus, kas nepiecieSami droSas transportlidzeklu satiksmes, gajéju
plismas un velosipedistu kustibas organizéSanai Limbazu novada teritorija, kontrolet
So darbu izpildi;

12.12. sadarbiba ar valsts un Pasvaldibas atbildigajam institiicijam planot un organizet dabas
aizsardzibai paredzetus pasakumus;

12.13. saistoSajos noteikumos noteiktajos gadijumos organizét Koku novertésanas komisiju,
organiz€t komisijas izbraukuma sédes, nodro$inat iedzivotaju iesniegumu izskatiSanu;

12.14. organiz&t Limbazu novada Pasvaldibai piederoso tiltu droSibas parbaudes saskana ar
valst1 noteiktajiem normativiem, uzraudzit to izpildi;

12.15. parraudzit Limbazu novada Pasvaldibai piederoSos kapus, koordingt to
apsaimniekoSanu;

12.16. aktivi lidzdarboties Limbazu novada biivvaldes darba nodalas kompetences ietvaros;
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organiz€t PaSvaldibas neiziréto dzivoklu apsekoSanu, stavokla izverteSanu un

nepiecieSamos remontdarbus;

veikt Pasvaldibas 1paSumu apsekoSanu, nepiecieSamo remontdarbu tamju

sagatavoSanu;

apkopot un sistematizét informaciju par PaSvaldibas €kam, dzivokliem, noma

nododamajam telpam,;

veikt Pasvaldibas noslégto ligumu par Pasvaldibas dzivojama un nedzivojama fonda

izmantoSanu, 1ri, iznomasanu, u.tml. uzskaiti;

apkopot un sagatavot informaciju par neprivatizétiem dzivokliem un nedzivojamam

telpam. Uzturgt un papildinat datu bazi;

koordinét PaSvaldibas nekustamo Tpasumu atsavinasanu,

organiz&t ligumu noslégsanu un kontrol&t izpildi elektroenergijas un siltuma padeves

piegadei Pasvaldibas administracijas objektiem, elektro saimniecibas ekspluataciju.

Patérétas elektroenergijas un siltuma padeves uzskaiti;

organizeét administracijas autotransporta tehniskas apskates un remontu;

sagatavot dazadus parskatus nodalas kompetencé esoSajos jautajumos valsts

institiicijam péc to pieprasijuma;

Nodalas kompetences ietvaros pienemt apmekl&tajus un izskatit iesniegumus,

sagatavot atbildes vai atbilzu projektus, veikt saraksti ar fiziskam un juridiskam

personam, atbilsto§i normativo aktu prasibam, saskana ar Pasvaldibas dokumentu
parvaldibas noteikumiem;

Limbazu pilsétas teritorija ar Pasvaldibas uznémumu un iestazu, ka art pakalpojumu

sniedz&u starpniecibu, organiz€t paSvaldibas funkciju teritorijas uztur€Sana,

labiekartosana, sanitaraja tiriba, komunalo pakalpojumu nodro§inasana izpildi, taja
skaita organiz€t un nodroS§inat:

12.27.1. ielu un laukumu uzturéSanu, ielu plang€Sanu, ielu remontu, celu zimju
uzstadiSanu un atjaunoSanu, caurteku profilaksi un remontu, krimu
izcirSanu ielu joslas, ielu nomalu aplauSanu vasaras perioda, ielu attiriSanu
no sniega ziema;

12.27.2. parku, skvéru zalo zonu ierikoSanu un uzturéSanu, ka ari pils€tas teritorijas
apkopSanu;

12.27.3. udenssaimniecibas, kanalizacijas, sadzives atkritumu savakSanas
pakalpojumu pieejamibu;

12.27.4. siltumapgadi iedzivotajiem;

12.27.5. pilsetas teritorijas ielu, laukumu un citu publiskai lietoSanai paredze&tu
teritoriju apgaismojumu;

12.27.6. pilseétas teritorija esosa PaSvaldibas dzivojama un nedzivojama fonda
uzturéSanu, apsaimniekosanu;

12.27.7. pilsétas kapu uzturéSanu;

12.27.8. Kultiras piemineklu uzraudzibu, publisku apskates objektu vai pieminas
vietu sakopSanu;

12.27.9. Limbazu tirgus darbibu un uzturésanu, gadatirgu norisi;

12.27.10. atlauju izsniegSanu pilsétas teritorija augoSo koku cirSanai;

12.27.11. pilséta dzivojoso bezdarbnieku iesaistiSanu Nodarbinatibas valsts agentiiras
organiz€tajos projektos;

12.27.12. klainojo$o sunu un kaku izkerSanu.

pildit citus uzdevumus atbilstosi spéka esoSo normativo aktu prasibam, Pasvaldibas

nolikumam un Domes I€mumiem.
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III. NODALAS TIESIBAS UN PIENAKUMI

Nodalai ir tiesibas:

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.
13.5.
13.6.
13.7.

13.8.
13.9.

atbilstosi Nodalas kompetencei, parstavét PaSvaldibu vietgjas iestad€s, institiicijas,
sabiedribas un organizacijas;

pieprasit un sanemt no PaSvaldibas struktiirvienibam, iestadém, agentiram,
kapitalsabiedribam un citam institicijam jebkuru Nodalas uzdevumu veikSanai
nepiecieSamo informaciju, ieverojot attiecigas institlicijas / iestades ieks€jo kartibu,
atbilstosi spéka esoso normativo aktu prasibam;

iesniegt Domes priekssédetajam, priekssédetaja vietniekiem un izpilddirektoram
prieksSlikumus par Nodalas darba uzlabosanu un priekslikumus PaSvaldibas darbibas
uzlabos$anai jautajumos, kas ietilpst Nodalas kompetencg, priekSlikumus par Nodalai
noteiktajiem darbibas uzdevumiem, to izpildi;

sadarboties ar Pasvaldibas strukttirvienibam, iestadém, kapitalsabiedribam un citam
institlicijam Nodalas kompetencg ietilpstoSo jautajumu risinasana;

patstavigi lemt par Nodalas kompetence esoSajiem jautajumiem un veikt darbibas, kas
nodrosSina Nodalai noteikto uzdevumu izpildi, saskanojot tas ar Pasvaldibas vadibu;
izmantot racionali un lietderigi pieSkirtos finansu, tehniskos un darbaspeka resursus,
nodrosinot Nodalai noteikto uzdevumu izpildi;

piedalities Domes pastavigo komiteju, komisiju un Domes s€dgs;

piedalities PaSvaldibas darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos;

citas tiesibas saskana ar Latvijas Republika speka esosajiem normativajiem aktiem,
Pasvaldibas nolikumu, Darba kopligumu, u.c. normativajiem aktiem.

Nodalai ir pienakums:

14.1.

14.2.

14.3.
14.4.

14 5.

14.6.

14.7.
14.8.

14.9.

14.10.

atbilstosi $aja Nolikuma noteiktajiem mérkiem nodrosinat Nodalai noteikto uzdevumu
kvalitativu izpildi;

pieskirtos finanSu, tehniskos un darbaspeka resursus savu uzdevumu veikSanai
izmanto racionali un lietderigi, merktiecigi, efektivi un precizi izmantot pieskirtos
Pagvaldibas budZeta, mérkdotaciju un investiciju finanSu Iidzeklus tam noteikto
funkciju un uzdevumu veikSanai;

péc pieprasijuma sniegt PaSvaldibas vadibai informaciju par Nodalas darbu;
sadarboties ar Pasvaldibas struktiirvienibam, iestadém un kapitalsabiedribam Nodalas
darba nodro$inaSanai nepiecieSamas informacijas iegiSanai un apmainai;

sadarboties ar pasvaldibas un valsts institlicijam dabas un tehnologisko avariju seku
likvideSanas organizeéSana;

izskatit iedzivotaju iesniegumus, stidzibas un priekSlikumus saistiba ar Nodalas
kompetence esoSajiem jautdjumiem;

piedalities Domes pastavigo komiteju un Domes s€des;

nodro§inat Nodalas lietu nomenklatiiras sastadiSanu, dokumentu apriti un dokumentu
saglabaSanu atbilstosi lietvedibas prasibam;

sagatavojot PaSvaldibas budzetu, izstradat Nodalas budZeta pieprasijumu atbilstosi
Pasvaldiba noteiktajai kartibai, un Pasvaldibas noteiktaja termina iesniegt to Finansu
nodala;

sagatavo parskatus un atskaites Pasvaldibai vai valsts institiicijam p&c to pieprasijuma,
par konkrétu Nodalas kompetence ietilpstoSu jautajumu risinaSanu un izpildi.

IV. STRUKTURA UN DARBA ORGANIZACIJA

Nodalas struktiira:

15.1.
15.2.

Nodalas vaditajs;
Nodalas darbinieki — Limbazu pilsétas saimnieciska darba vaditajs, specialists majoklu
jautajumos, nekustamo TpaSumu apsaimniekoSanas specialists, iepirkumu specialists,
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24,

25.

26.

27.

28.
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darba aizsardzibas specialists, ainavu arhitekts, energétikis, kapu parzinis, tirgus
parzinis, tirgus tualetes dezurants — apkopgjs, tirgus s€tnieks, stradnieks, tris apkopgji.

Nodalas darbu organizé un vada Nodalas vaditajs, kuru pienem darba un atbrivo no darba

Pasvaldibas izpilddirektors, saskanojot ar Domes priek$sédetaju. Nodalas vaditajs ir tiesi

paklauts Pasvaldibas izpilddirektoram. Nodalas vaditajs darbojas saskana ar LR spéka

esoSajiem normativajiem aktiem, Pasvaldibas nolikumu, Nodalas nolikumu, atbilstosi Nodalas

vaditaja darba ligumam un amata apraksta nosacijumiem.

Nodalas vaditajs:

17.1. plano, organizé un vada Nodalas darbu, ir atbildigs par Nodalai noteikto uzdevumu
izpildi;

17.2. nosaka Nodalas darbinieku pienakumus, uzdevumus un darba prioritates, sadarbiba ar
administrativo nodalu izstrada Nodalas darbinieku amata aprakstus;

17.3. rupgjas par Nodalas darbinieku kvalifikacijas un profesionala Iimena paaugstinaSanu;

17.4. iesniedz Pasvaldibas izpilddirektoram motivétus priekslikumus par Nodalas struktiiru,
ka arT par Nodalas darbinieku pienakumu sadali, darba samaksu, apmacibu, darba
ligumu vai amata aprakstu grozijumiem, disciplinaro atbildibu, darba attiecibu
izbeigSanu u.c.;

17.5. sagatavo Nodalas darbinieku darba uzskaites tabulas un iesniedz apstiprinaSanai
Pasvaldibas izpilddirektoram;

17.6. nodroSina Nodalas materialo vértibu saglabasanu;

17.7. nosaka kartibu, kada veicami un izpildami Nodalas uzdevumi un funkcijas;

17.8. piedalas personigi vai pilnvaro Nodalas darbinieku, kur§ piedalas Domes komiteju vai
Domes sédes;

17.9. veic citus pienakumus atbilstosi Pasvaldibas nolikumam, Nodalas nolikumam un
Nodalas vaditaja amata aprakstam.

Nodalas vaditaja ilgstoSas prombiitnes laika ta pienakumus pilda ar PaSvaldibas

izpilddirektora rikojumu noteikts Nodalas vaditaja pienakumu izpilditajs.

Nodalas darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba Pasvaldibas izpilddirektors, saskanojot

ar Nodalas vaditaju.

Nodalas darbinieku darba pienakumus, tiesibas, atbildibu nosaka Pasvaldibas nolikums,

Nodalas nolikums un Darba ligumi un amata apraksti.

Nodalas darbinieki savas kompetences ietvaros, saskana ar Nodalas nolikumu, pilda arT citus

Nodalas vaditaja noteiktus uzdevumus.

Ja Nodalas darbinieks sapem tieSu uzdevumu no PaSvaldibas vadibas, darbinieks par to

informé Nodalas vaditaju.

Nodalas darbinieka ilgstoSas prombiitnes laika ta pienakumus pilda Nodalas vaditajs vai ar

Pa§valdibas izpilddirektora rikojumu noteikts Nodalas darbinieks.

Par katru veicamo uzdevumu vai ta dalu tie$i atbild tas Nodalas darbinieks, kuram tas noteikts

amata apraksta, vai to uzdevis izpildit Nodalas vaditajs vai PaSvaldibas vadiba.

Nodalas darbinieku darba apmaksai tiek pielietota Domes apstiprinata darba apmaksas

sistema.

Nodalas nolikums ir saistoSs visiem nodalas darbiniekiem.

V. NODALAS ATBILDIBA

Nodalas vaditajs atbild par Nodalas darba nodroSinasanu atbilstoS$i normativajiem aktiem,

Pasvaldibas nolikumam, $im nolikumam un Domes lémumiem.

Katrs Nodalas darbinieki atbild par:

28.1. amata pienakumu apraksta noteikto darba uzdevumu un pienakumu savlaicigu, precizu
un godpratigu izpildi, ka ar1 atbildigs par §1 nolikuma, &tikas un morales normu
ievéroSanu, Pasvaldibas nolikuma, un argjo un ieks€jo normativo aktu ievéroSanu un

izpildi;
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28.2. iegutas informacijas konfidencialitates nodroSinasanu saskapa ar spéka esoSo
normativo aktu prasibam;

28.3. nodalas darbinieki iev€ro laipnibas, pozitivisma, izpalidzibas un iejiitibas principus
attieciba pret kolégiem un apmeklétajiem (klientiem).

VI. NOLIKUMA GROZIJUMU PIENEMSANAS KARTIBA
Nodalas nolikuma izstradi nodroSina Nodalas vaditajs un to apstiprina Domes priekSsédetajs.
Grozijumus Nodalas nolikuma var ierosinat Domes priekSsédétajs, Domes priekSsedetaja
vietnieks, Pasvaldibas izpilddirektors vai Nodalas vaditajs.
Nolikuma grozijumus apstiprina Domes priekSsédetajs.

VIl. NOBEIGUMA NOTEIKUMI

Nolikums stajas speka nakamaja diena péc ta apstiprinasanas.



