
[image: ]LIMBAŽU NOVADA PAŠVALDĪBAS CENTRĀLĀ PĀRVALDE
Reģ. Nr. 50900030131; Rīgas iela 16, Limbaži, Limbažu novads LV-4001; 
E-pasts pasts@limbazunovads.lv; tālrunis 64070638

IEKŠĒJIE NOTEIKUMI
Limbažos

14.01.2026 	Nr. 4.2/26/1

Limbažu novada pašvaldības
Centrālās pārvaldes Finanšu un ekonomikas nodaļas nolikums

Izdots saskaņā ar
Valsts pārvaldes iekārtas likuma 73. panta pirmās daļas 1. punktu

1. Vispārīgie jautājumi

1.1.  Limbažu novada pašvaldības Centrālās pārvaldes (turpmāk – Centrālā pārvalde) struktūrvienība “Finanšu un ekonomikas nodaļa” (turpmāk – Nodaļa) ir Limbažu novada pašvaldības (turpmāk – Pašvaldība) domes izveidota un Centrālās pārvaldes padotībā esoša struktūrvienība, kuras mērķis ir Pašvaldības grāmatvedības centralizētas uzskaites organizēšanu, dokumentu izstrādi, atskaišu un pārskatu sagatavošanu, Pašvaldības finanšu politikas izstrādāšana, finanšu resursu plānošana un vadība, Pašvaldību likumā noteiktā pienākuma – izstrādāt Pašvaldības budžetu nodrošināšana.
1.2. Nodaļa darbojas saskaņā ar Latvijas Republikā spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem, Pašvaldības domes lēmumiem, Nodaļas nolikumu,  Pašvaldības domes priekšsēdētāja un izpilddirektora rīkojumiem un  norādījumiem. 
1.3. Nodaļa atrodas Centrālās pārvaldes vadītāja – Pašvaldības izpilddirektora vietnieka (turpmāk arī – Centrālās pārvaldes vadītājs) pakļautībā.
1.4. Nodaļas nolikums ir sasitošs visiem tās darbiniekiem;
1.5. Nodaļa savā darbā pilda uzdevumus, sadarbojoties ar Pašvaldības iestādēm, struktūrvienībām, citām valsts un pašvaldības institūcijām, juridiskām un fiziskām personām.
1.6. Nodaļa iekšējā un ārējā sarakstē izmanto Pašvaldības veidlapas.

2. Nodaļas funkcijas, uzdevumi un kompetence

2.1. Nodaļai  ir šādas funkcijas:
2.1.1. nodrošināt Pašvaldībā vienotas metodiskās vadības ieviešanu finanšu un plānošanas jomā;
2.1.2. plānot Pašvaldības finanšu resursus;
2.1.3. sagatavot Pašvaldības budžetu, tā grozījumus un veikt budžeta izpildes kontroli;
2.1.4. izstrādāt grāmatvedības uzskaites un organizācijas dokumentus, kontu plānu, finanšu dokumentu aprites shēmu un citus ar grāmatvedību saistītus dokumentus;
2.1.5. kārtot Pašvaldības iestāžu un struktūrvienību finanšu un grāmatvedības uzskaiti atbilstoši normatīvajiem aktiem;
2.1.6. veikt visu saimniecisko darījumu par Pašvaldības sniegtajiem un saņemtajiem pakalpojumiem un materiālām vērtībām uzskaiti finanšu vadības uzskaites reģistros; 
2.1.7. sniegt norādījumus un konsultācijas Pašvaldības Centrālajai pārvaldei par jautājumiem, kas ir struktūrvienības darbinieku kompetencē, kas saistīti ar šīs funkcijas izpildi.
2.1.8. gatavot lēmuma projektus izskatīšanai Pašvaldības komitejās un apstiprināšanai domes sēdēs par šajā funkcijā noteiktajiem jautājumiem;
2.1.9. veikt citus uzdevumus atbilstoši Nodaļas kompetencei, Pašvaldības domes lēmumiem, domes priekšsēdētāja vai viņa vietnieku, izpilddirektora vai viņa vietnieku rīkojumiem.
2.2. Nodaļai  ir šādi uzdevumi:
2.2.1. Plānošana: 
2.2.1.1. izstrādāt metodiskos norādījumus Pašvaldībā par budžeta pieprasījumu sagatavošanu, noformēšanu un iesniegšanas kārtību, konsultēt un sniegt metodisko atbalstu finanšu vadības jomā Pašvaldības institūcijām; 
2.2.1.2. koordinēt ikgadējā pašvaldības budžeta sagatavošanu pamatojoties uz valsts budžeta projektā iestrādātām prognozēm, iestāžu un struktūrvienību finanšu aprēķiniem, iesniegtajām tāmēm un saskaņā ar Pašvaldības Centrālās pārvades rīkojumiem, nodrošināt budžeta aktualizācijas procesu;
2.2.1.3. izstrādāt un uzturēt ar finanšu uzskaiti saistītos normatīvos aktus savas kompetences ietvaros; 
2.2.1.4. veikt Pašvaldības finansiālā stāvokļa un darbības efektivitātes rādītāju analīzi; 
2.2.1.5. plānot Pašvaldības aizņēmumu, galvojumu un citu finanšu saistību nepieciešamību, sagatavot nepieciešamos dokumentus to saņemšanai un kontrolēt to izpildi; 
2.2.1.6. piedalīties Eiropas Savienības struktūrfondu un citu politiku instrumentu līdzfinansēto projektu un no valsts budžeta finansētu mērķprogrammu investīciju projektu finanšu plānošanā un veikt to naudas plūsmas kontroli; 
2.2.1.7. izvērtēt Pašvaldības iestāžu, struktūrvienību budžeta pieprasījumu atbilstību apstiprinātiem Pašvaldības budžeta bāzes kontrolskaitļiem; 
2.2.1.8. sagatavot un analizēt visa veida pārskatus par Pašvaldības iestāžu un struktūrvienību budžetu un kopbudžeta izpildi; 
2.2.1.9. nodrošināt Pašvaldības iestāžu, struktūrvienību un pasākumu budžetu ieņēmu un izdevumu tāmju uzraudzīšanu, kā arī izstrādāt Pašvaldības kopbudžetu un tā grozījumu projektus, tajā skaitā izmantojot budžeta plānošanai lietojumprogrammu MicroStrategy;
2.2.1.10. sagatavot un sniegt priekšlikumus savas kompetences ietvaros par Pašvaldības budžeta līdzekļu racionālāku un lietderīgāku izlietošanu; 
2.2.1.11. kopīgi ar Pašvaldības iestāžu un struktūrvienību vadītājiem nodrošināt vidēja termiņa un ilgtermiņa budžetu izstrādi un piedalīties Pašvaldības attīstības dokumentu izstrādē struktūrvienības kompetences ietvaros; 
2.2.1.12. veikt Pašvaldības iestāžu un struktūrvienību sniegto maksas pakalpojumu izcenojumu administrēšanu, tajā skaitā analīzi un aprēķinu;
2.2.1.13. nodrošināt savstarpējo norēķinu ar citām pašvaldībām par Pašvaldības izglītības iestāžu  un sociālās palīdzības sniegtajiem pakalpojumiem norēķinu veikšanu; 
2.2.1.14. sagatavot un iesniegt noteiktus pārskatus Centrālajai statistikas pārvaldei normatīvajos aktos paredzētajā apjomā un kārtībā; 
2.2.1.15. sagatavot un iesniegt atskaites ministrijām par valsts budžeta līdzekļu izlietojumu sadarbībā ar finansējuma saņēmējiem; 
	2.2.1.16. sniegt norādījumus un konsultācijas Pašvaldības iestādēm un struktūrvienībām par jautājumiem, kas ir struktūrvienības darbinieku kompetencē, kas saistīti ar šīs funkcijas izpildi;
2.2.2. Grāmatvedības uzskaite: 
2.2.2.1. nodrošināt Pašvaldības finanšu resursu uzskaitei un izlietojuma kontrolei nepieciešamo norēķinu kontu atvēršanu kredītiestādēs;
2.2.2.2. kontrolēt bankas kontu apgrozījumus un atlikumus;
2.2.2.3. kārtot norēķinus ar pakalpojumu un preču piegādātājiem Pašvaldībai, izmantojot efektīvi Pašvaldības budžeta finanšu līdzekļus;
2.2.2.4. veikt norēķinu uzskaiti un kontroli par Pašvaldības sniegtajiem pakalpojumiem un preču realizāciju,
2.2.2.5. sniegt nepieciešamo informāciju Pašvaldības Juridiskajai nodaļai parādu piedziņas veikšanai;
2.2.2.6. uzraudzīt Pašvaldības iestāžu materiālo vērtību inventarizāciju norisi un veikt pārējo bilances kontu inventarizāciju; 
2.2.2.7. aprēķināt, uzskaitīt finanšu vadības uzskaites reģistros un izmaksāt atlīdzību Pašvaldības darbiniekiem un pakalpojumu sniedzējiem;  
2.2.2.8. kontrolēt Pašvaldības aizņēmumu, galvojumu un citu finanšu saistību izpildi;
2.2.2.8.sagatavot un iesniegt attiecīgās institūcijās nepieciešamos finanšu un statistikas pārskatus un atskaites normatīvajos aktos paredzētajā apjomā un kārtībā; 
2.2.2.9. sagatavot un iesniegt apstiprināšanai Pašvaldības finanšu gada pārskatu un, sadarbībā ar Pašvaldības administrāciju, piedalīties Pašvaldības gada publiskā pārskata sastādīšanā; 
2.2.2.10. sadarboties un sniegt nepieciešamo informāciju iekšējiem un ārējiem auditoriem un zvērinātiem revidentiem par finanšu un grāmatvedības uzskaites jautājumiem; 
2.2.2.11. nodrošināt savas kompetences ietvaros Pašvaldības finanšu informācijas uzkrāšanas, apkopošanas un analīzes informatīvo sistēmu administrēšanu; 
2.2.2.12. veikt Eiropas Savienības struktūrfondu un citu politiku instrumentu līdzfinansēto projektu un valsts investīciju programmu projektu finanšu uzskaiti; 
[bookmark: _Hlk216084994]2.2.2.13. sagatavot un iesniegt atskaites ministrijām par valsts budžeta līdzekļu izlietojumu sadarbībā ar finansējuma saņēmējiem un/vai Finanšu un ekonomikas nodaļu; 
2.3. Nodaļai noteikti citi vadības uzdevumi: 
2.3.1. piedalīties darba grupās, komisijās un sanāksmēs kompetencē esošo jautājumu risināšanā;
2.3.2. līgumu slēgšanas procesā saskaņot līgumus attiecībā uz budžeta līdzekļu esamību un izlietošanas mērķi, un citas finanšu informācijas, saskaņo zemes nomas līgumus, sniedzot informāciju par iespējamiem nomnieka parādiem pret Pašvaldību,  t.sk piemērojamo nodokļu, un apmaksas noteikumu atbilstību normatīvajiem aktiem;
2.3.3. uzturēt un attīstīt budžeta plānošanas un izpildes kontroles informācijas sistēmu;
2.3.4. nodrošināt kompetencē esošo dokumentu sistematizēšanu un uzturēšanu atbilstoši Limbažu novada pašvaldības  lietvedības prasībām.
2.3.5. saskaņot, dokumentu aprites noteiktajā kārtībā, uz komitejām virzāmos lēmuma projektus, kas skar pašvaldības finanšu resursus.

3. Nodaļas tiesības, pienākumi un atbildība

3.1. Nodaļa tiesības atbilstoši tās kompetencei:
3.1.1. pieprasīt un saņemt no pašvaldības iestādēm, struktūrvienībām, kapitālsabiedrībām, citām juridiskām un fiziskām personām informāciju, kas nepieciešama Nodaļas kompetencē esošo jautājumu risināšanai;
3.1.2. piedalīties domes sēdēs, domes pastāvīgo komiteju sēdēs, kā arī komisiju un darba grupu sanāksmēs;
3.1.3. pastāvīgi lemt par Nodaļas kompetencē esošajiem jautājumiem un veikt darbības, kas nodrošina Nodaļas noteikto uzdevumu izpildi, nepieciešamības gadījumā tos saskaņojot ar Pašvaldības domes priekšsēdētāju un/vai Pašvaldības izpilddirektoru, izpilddirektora vietnieku;
3.1.4. izstrādāt priekšlikumus un rosināt izmaiņas Nodaļas kompetencē esošajās jomās;
3.1.5. sasaukt Limbažu novada pašvaldības iestāžu un struktūrvienību darbinieku sanāksmes par Nodaļas kompetences jautājumiem;
3.1.6. saņemt Nodaļas darba organizēšanai nepieciešamo tehnisko un organizatorisko nodrošinājumu budžeta līdzekļu ietvaros;
3.1.7. sadarboties ar valsts un pašvaldību kontroles institūcijām;
3.1.8. citas tiesības un pienākumi, kas izriet no  Nodaļas funkcijām un uzdevumiem, kas noteikti normatīvajos aktos vai domes lēmumos.
3.2. Nodaļas pienākumi:
3.2.1. atbilstoši Nodaļas nolikumā noteiktajām funkcijām un uzdevumiem nodrošināt Nodaļas noteikto uzdevumu kvalitatīvu un savlaicīgu izpildi;
3.2.2. Pašvaldības nolikumā noteiktajā kārtībā sagatavot lēmumprojektus iesniegšanai Pašvaldības domes komitejās, komisijās un Pašvaldības domes sēdēs Nodaļas kompetencē esošajos jautājumos; 
3.2.3. piedalīties Pašvaldības lēmumu projektu sagatavošanas un izskatīšanas procesos, sniedzot atzinumu par to atbilstību vai neatbilstību finanšu jautājumos; 
3.2.4. atbilstoši Pašvaldībā noteiktai kārtībai un termiņos izstrādāt un iesniegt Struktūrvienības budžeta pieprasījumu; 
3.2.5. likumīgi, racionāli un lietderīgi izmantot piešķirtos finanšu (Pašvaldības budžeta, mērķdotāciju un citus), tehniskos un darbaspēka resursus, nodrošinot Struktūrvienībai noteikto funkciju un uzdevumu izpildi; 
3.2.6. Nodaļas kompetences ietvaros piedalīties normatīvo aktu (saistošo noteikumu, lēmumu, nolikumu u.c.) izstrādē, kuru izdošana ir Pašvaldības kompetencē; 
3.2.7. izskatīt un saskaņot Pašvaldības sagatavotos līgumu projektus, sniedzot atzinumu par to atbilstību vai neatbilstību finanšu jautājumiem; 
3.2.8. atbilstoši Nodaļas kompetencei pieņemt apmeklētājus, izskatīt fizisko un juridisko personu iesniegumus, priekšlikumus un sūdzības, veikt saraksti ar fiziskām un juridiskām personām atbilstoši normatīvo aktu prasībām: 
3.2.9. sadarboties ar Pašvaldības Centrālo pārvaldi un citām institūcijām nepieciešamās informācijas iegūšanai un apmaiņai; 
3.2.10.  pastāvīgi vai sadarbībā ar Pašvaldības Centrālo pārvaldi un kapitālsabiedrībām īstenot Pašvaldības domes pieņemtos lēmumus un Pašvaldības domes priekšsēdētāja un/vai Pašvaldības izpilddirektora, izpilddirektora vietnieka rīkojumus, norādījumus Nodaļas kompetencē esošajos jautājumos; 
3.2.11. nodrošināt dokumentu noformēšanu, apriti un uzglabāšanu atbilstoši normatīvajos aktos un Pašvaldībā noteiktajām dokumentu pārvaldības kārtībai; 
3.2.12. izpildīt citus normatīvajos aktos noteiktos pienākumus un prasības atbilstoši Nodaļas kompetencei.
3.3. Nodaļas darbinieku atbildība:
3.3.1. par amata pienākumu un darba uzdevumu savlaicīgu, precīzu un godprātīgu izpildi, kā arī par uzticēto materiālo vērtību saglabāšanu un izmantošanu atbilstoši to lietošanas noteikumiem;
3.3.2. par iegūtās informācijas konfidencialitātes nodrošināšanu-fizisko personas datu aizsardzību saskaņā ar spēkā esošo normatīvo aktu prasībām. 

4. Nodaļas organizatoriskā struktūra un darbības organizācija

4.1. Nodaļas darbu vada un organizē Nodaļas vadītājs, kurš rīkojas saskaņā ar darba līgumu un amata aprakstu atbilstoši normatīvo aktu un Nodaļas nolikuma prasībām.
4.2. Nodaļas vadītājs:
4.2.1. plāno, organizē, vada un kontrolē Nodaļas uzdevumu un tās darbiniekiem noteikto uzdevumu izpildi;
4.2.2. dod Nodaļas darbiniekiem norādījumus Nodaļas uzdevumu izpildē;
4.2.3. izstrādā un aktualizē Nodaļas Nolikumu;
4.2.4. atbild par Nodaļas darbību reglamentējošo dokumentu izstrādi, nodrošina Nodaļas darbības nepārtrauktību, lietderību un tiesiskumu;
4.2.5. sniedz  Centrālās pārvaldes vadītājam motivētus priekšlikumus par Nodaļas struktūru un personālu, tai skaitā, amata aprakstiem, darba samaksu, prēmēšanu un cita veida stimulēšanu, karjeras virzību, apmācības iespējām, disciplinārās atbildības piemērošanu, iecelšanu amatā, pārcelšanu amatā un atbrīvošanu no darba; 
4.2.6. Nodaļas vārdā paraksta pieprasījumus, uzaicinājumus, vēstules un citus dokumentus; 
4.3. Nodaļas vadītājam tieši pakļauti: Galvenais grāmatvedis un Galvenais ekonomists; 
4.4. Nodaļas vadītāju viņa prombūtnes laikā aizvieto Galvenais grāmatvedis vai ar rīkojumu noteikts cits Nodaļas vadītāja pienākumu izpildītājs.
4.5. Nodaļas vadītāju pieņem darbā un atbrīvo no darba Centrālās pārvaldes vadītājs, saskaņojot ar Pašvaldības izpilddirektoru; 
4.6. Galveno grāmatvedi, galvenā grāmatveža vietniekus un darbiniekus pieņem darbā un atbrīvo no darba Centrālās pārvaldes vadītājs, saskaņojot ar Limbažu novada pašvaldības izpilddirektoru, .
4.7. Nodaļa veic Pašvaldības aģentūras “LAUTA” grāmatvedības uzskaiti un budžeta plānošanu; 
4.8. Nodaļas vadītāja, galvenā grāmatveža, galvenā grāmatveža vietnieka, galvenā ekonomista un darbinieku amata pienākumi, tiesības un pakļautība ir noteikta katra darbinieka amata aprakstā un darba līgumā.
4.9. Nodaļas darbinieku prombūtnes laikā tiek veikta savstarpēja aizvietošana, kas noteikta amata aprakstā.
4.10. Nodaļas darbinieki uzdotos pienākumus pilda patstāvīgi un ir atbildīgi par savas darbības vai bezdarbības likumību.

5. Nodaļas finansēšana

5.1. Pašvaldība nodrošina Nodaļas uzturēšanas un saimnieciskos izdevumus.
5.2. Nodaļa finanšu darbības dokumentāciju kārto saskaņā ar normatīviem aktiem, Pašvaldības lēmumiem, noteikumiem, Pašvaldības domes priekšsēdētāja, Pašvaldības izpilddirektora un Centrālās pārvaldes vadītāja rīkojumiem.
5.3. Nodaļas darbība tiek finansēta no pašvaldības un valsts budžeta līdzekļiem.

6. Noslēguma jautājums

6.1. Nolikums stājas spēkā ar 2026.gada 1.janvāri.


Finanšu un ekonomikas nodaļas vadītāja						B. Krūmiņa



ŠIS DOKUMENTS IR PARAKSTĪTS AR DROŠU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZĪMOGU

image1.jpeg




