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Limbažos

Apstiprināta ar Limbažu novada domes 

2009.gada 24.septembra sēdes lēmumu 

(protokols Nr.9, 69.§)

Grozījumi izdarīti ar 

Limbažu novada domes 29.10.2015. sēdes lēmumu (protokols Nr.22, 59.§)

Instrukcija

par Limbažu novada pārvalžu budžeta iestāžu (struktūrvienību)

ieņēmumu un izdevumu tāmju izstrādāšanu un apstiprināšanu

Izdota saskaņā ar 

likuma „Par pašvaldībām” 

41.panta pirmās daļas 2.punktu

1. Instrukcija nosaka kārtību Limbažu novada domes (turpmāk – dome) pārvalžu budžeta iestāžu / struktūrvienību ieņēmumu un izdevumu tāmju izstrādāšanai un apstiprināšanai.

2. Instrukcija izstrādāta saskaņā ar likuma „Par pašvaldību budžetiem”, Likuma par budžetu un finanšu vadību un Ministru kabineta 2005.gada 27.decembra noteikumu Nr.1031 „Noteikumi par budžetu izdevumu klasifikāciju atbilstoši ekonomiskajām kategorijām” nosacījumiem.

3. Iestādes, nodaļas, pasākuma un kopsavilkuma izdevumu tāme (turpmāk - tāme) ir dokuments, uz kura pamata tiek veikta budžeta iestādes, nodaļas, vai pasākuma finansēšana no pamatbudžeta vai speciālā budžeta, kā arī notiek atbilstošo iestāžu, nodaļu un pasākumu finansiālo rādītāju izpildes periodiska analīze. Tāme ir iestādes, nodaļas un pasākuma plānoto ieņēmumu un izdevumu detalizēts izvērsums saskaņā ar spēkā esošo klasifikāciju kodiem. 

4. Tāmes izmanto, lai iestāžu, nodaļu un citu domes izpildinstitūciju vadītāji, to pakļautībā, pārraudzībā un uzraudzībā esošās no pašvaldības budžeta finansētās institūcijas, kā arī pasākumu atbildīgās personas (turpmāk – budžeta (tāmes) izpildītāji) varētu plānot racionālu budžeta līdzekļu izlietojumu, veikt ieņēmumu un izdevumu izpildes analīzi saistībā ar iestāžu, programmu finansiālajiem rādītājiem, kā arī izstrādāt budžeta projektu.

5. Līdzekļu asignēšana izdarāma tāmes apstiprināto summu ietvaros. Nav pieļaujama budžeta līdzekļu izlietošana bez apstiprinātas tāmes, kā arī tāmē paredzētā finansējuma pārsniegšana. 

6. Par tāmi atbildīgās personas, t.i. budžeta (tāmes) izpildītāji, ir pašvaldības pakļautībā, pārraudzībā vai uzraudzībā esošās iestādes, struktūras un domes speciālisti. Budžeta (tāmes) izpildītāji piedalās tāmes projekta sastādīšanā. 

7. Budžeta (tāmes) izpildītājs, kuram ir piešķirts budžeta asignējums vairākām programmām, apstiprina tāmi katrai programmai vai pasākumam, kā arī veic to pakļautībā, pārraudzībā un uzraudzībā esošo institūciju budžeta līdzekļu izlietošanas kontroli.

8. Domes iestādes / struktūras atsilstoši šai instrukcijai, nolikumam „Par Limbažu novada budžetu, tā grozījumu izstrādāšanu un apstiprināšanu” un Limbažu novada domes izpilddirektora rīkojumam iesniedz tāmes atbildīgajā vietējai pārvaldē, kura tās nodod domes Finanšu nodaļai.

9. Domes Finanšu nodaļa veic iesniegto tāmju pārbaudi, izvērtē to atbilstību budžetā paredzētās attiecīgās programmas ieņēmumiem un izdevumiem. 

10. Tāmes sastāda atbilstoši domes Finanšu nodaļas izstrādātajām veidlapām:

10.1. pamatbudžeta programmas (struktūrvienības/pasākuma) ieņēmumu un izdevumu tāme – aizpilda visas budžeta institūcijas, kuras izpilda pamatbudžeta programmas (pielikums Nr.1);

10.2. speciālā budžeta programmas (struktūrvienības/pasākuma) ieņēmumu un izdevumu tāme – aizpilda visas budžeta institūcijas, kuras izpilda speciālā budžeta programmas (pielikums Nr.2).

11. Tāmes rādītāji (maksas pakalpojumi un citi saņemtie ieņēmumi, īpašiem mērķiem iezīmēti ieņēmumi, tranzīta pārskaitījumi, izdevumi un līdzekļu atmaksas) aizpildāmi, ievērojot Latvijas republikas normatīvajos aktos noteiktās funkcionālās kategorijas, ieņēmumu, izdevumu un finansēšanas ekonomiskās klasifikācijas kodus. 

12. Tāmē jānorāda iestādes vai programmas nosaukums un adrese, valdības funkciju klasifikāciju kods un galvenais budžeta izpildītājs.

13. Budžeta (tāmes) izpildītāji iepriekšējā saimnieciskajā gadā neizlietoto līdzekļu atlikumus maksas pakalpojumos, ja attiecīgajā iestādē, struktūrā nosegti visi iepriekšējā gada izdevumi, pēc izskatīšanas domes Finanšu komitejā, var novirzīt tās pašas iestādes / struktūras gadskārtējā budžetā paredzēto izdevumu papildu finansēšanai, palielinot par šo summu iestādes / struktūras ieņēmumu un izdevumu tāmi, ja par to pieņemts lēmums domes Finanšu komitejā. Domes Finanšu komiteja var pieņemt lēmumu neizlietoto līdzekļu atlikumu novirzīt kopējā budžeta atlikuma summā. 

14. Budžeta (tāmes) izpildītājam ir tiesības apstiprinātā budžeta ietvaros izdarīt grozījumus tāmēs, gadījumos un kārtībā, kādā to paredz nolikums „Par Limbažu novada budžetu, tā grozījumu izstrādāšanu un apstiprināšanu”, bet ne biežāk kā reizi mēnesī, ja šīs izmaiņas nepasliktina iespēju nodrošināt iestādes / struktūras darbību un neizraisa valsts nodokļu un maksājumu, komunālo maksājumu vai citu parādu veidošanos. 

Domes priekšsēdētājs 
D.Zemmers 

Pielikums Nr.1
Instrukcijai „Par Limbažu novada pārvalžu budžeta iestāžu (struktūrvienību) ieņēmumu un izdevumu tāmju izstrādāšanu un apstiprināšanu”

Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Limbažu novada domes 29.10.2015. lēmumu (protokols Nr.22, 59.§)
	
	
	Limbažu novada pašvaldības (iestādes nosaukums) pamatbudžets ______ .gadam

	

	Valdības funkcionālās klasifikācijas kods
	Ieņēmumu veids
	EUR

	
	I IEŅĒMUMI KOPĀ
	

	 
	II NODOKĻU UN NENODOKĻU IEŅĒMUMI (III+IV)
	

	
	III NODOKĻU IEŅĒMUMI
	

	 
	TIEŠIE NODOKĻI
	

	 1.1.0.0.
	Ieņēmumi no iedzīvotāju ienākuma nodokļa
	

	4.0.0.0.
	Īpašuma nodokļi
	

	 4.1.0.0.
	Nekustamā īpašuma nodoklis
	

	5.0.0.0.
	Nodokļi par pakalpojumiem un precēm
	

	5.4.0.0.
	Nodokļi atsevišķām precēm un pakalpojumu veidiem
	

	
	IV NENODOKĻU IEŅĒMUMI
	

	8.0.0.0.
	Ieņēmumi no uzņēmējdarbības un īpašuma
	

	 8.1.0.0.
	Ieņēmumi no finanšu ieguldījumiem
	

	8.3.0.0.
	Ieņēmumi no dividendēm (ieņēmumi no valsts (pašvaldību) kapitāla izmantošanas)
	

	 8.6.0.0.
	Procentu ieņēmumi no depozītiem un kontu atlikumiem
	

	9.0.0.0.
	Valsts nodevas un maksājumi
	

	 9.4.0.0.
	Valsts nodevas, kuras ieskaita pašvaldību budžetā
	

	 9.5.0.0.
	Pašvaldību nodevas
	

	 9.9.0.0.
	Pārējās nodevas 
	

	10.0.0.0.
	Naudas sodi un sankcijas
	

	 10.1.0.0.
	Naudas sodi 
	

	 10.3.0.0.
	Soda sankcijas par vispārējiem nodokļu maksāšanas pārkāpumiem
	

	12.0.0.0.
	Pārējie nenodokļu ieņēmumi
	

	 12.2.0.0.
	Nenodokļu ieņēmumi un ieņēmumi no zaudējumu atlīdzībām un kompensācijām
	

	 12.3.0.0.
	Dažādi nenodokļu ieņēmumi
	

	13.0.0.0.
	Ieņēmumi no valsts (pašvaldības)  īpašuma pārdošanas un no nodokļu pamatparāda kapitalizācijas
	

	 13.1.0.0.
	Ieņēmumi no ēku un būvju īpašuma pārdošanas
	

	 13.2.0.0.
	Ieņēmumi no zemes, meža īpašuma pārdošanas
	

	13.4.0.0.
	Ieņēmumi no pašvaldību kustamā īpašuma un mantas realizācijas
	

	 13.5.0.0.
	Ieņēmumi no valsts un pašvaldību īpašuma iznomāšanas
	


	  
	V TRANSFERTU IEŅĒMUMI
	

	17.0.0.0.
	No valsts budžeta daļēji finansēto atvasināto publisko personu un budžeta nefinansēto iestāžu transferti
	

	 17.2.0.0.
	Pašvaldību saņemtie transferti no valsts budžeta daļēji finansētām atvasinātām publiskām personām un no budžeta nefinansētām iestādēm 
	

	18.0.0.0.
	Valsts budžeta transferti
	

	 18.6.0.0.
	Ieņēmumi uzturēšanas izdevumiem pašvaldību pamatbudžetā no valsts budžeta
	

	19.0.0.0.
	Pašvaldību budžeta transferti
	

	 19.1.0.0.
	Ieņēmumi no vienas pašvaldību cita budžeta veida
	

	 19.2.0.0.
	Ieņēmumi pašvaldību budžetā no citām pašvaldībām
	

	21.0.0.0.
	VI BUDŽETA IESTĀŽU IEŅĒMUMI
	

	 21.1.0.0.
	Budžeta iestādes ieņēmumi no ārvalstu finanšu palīdzības
	

	 21.2.0.0.
	Ārvalstu finanšu palīdzība atmaksām valsts pamatbudžetam
	

	 21.3.0.0.
	Ieņēmumi no budžeta iestāžu sniegtajiem maksas pakalpojumiem un citi pašu ieņēmumi 
	

	 21.4.0.0.
	Pārējie 21.3.0.0. grupā neklasificētie budžeta iestāžu ieņēmumi par budžeta iestāžu sniegtajiem maksas pakalpojumiem un citi pašu ieņēmumi
	

	IZDEVUMI ATBILSTOŠI FUNKCIONĀLAJĀM KATEGORIJĀM

	01.000
	Vispārējie valdības dienesti
	

	02.000
	Aizsardzība
	

	03.000
	Sabiedriskā kārtība un drošība
	

	04.000
	Ekonomiskā darbība
	

	05.000
	Vides aizsardzība
	

	06.000
	Pašvaldības teritoriju un mājokļu apsaimniekošana
	

	08.000
	Atpūta, kultūra, reliģija
	

	09.000
	Izglītība
	

	10.000
	Sociālā aizsardzība
	

	IZDEVUMI ATBILSTOŠI EKONOMISKAJĀM KATEGORIJĀM

	1000
	Atlīdzība
	

	 1100
	Atalgojums
	

	 1200
	Valsts sociālās apdrošināšanas obligātās iemaksas
	

	2000
	Preces un pakalpojumi
	

	 2100
	Komandējumi un dienesta braucieni
	

	 2200
	Pakalpojumi
	

	 2300
	Krājumi, materiāli, energoresursi, prece, biroja preces un inventārs, ko neuzskaita kodā 5000
	

	 2400
	Grāmatas un žurnāli
	

	 2500
	Budžeta iestāžu nodokļu, nodevu un naudas sodu maksājumi
	

	 2800
	Pakalpojumi, ko budžeta iestādes apmaksā noteikto funkciju ietvaros, kas nav iestādes administratīvie izdevumi
	

	3000 
	Subsīdijas un dotācijas
	

	3200
	Subsīdijas un dotācijas komersantiem biedrībām un nodibinājumiem, izņemot lauksaimniecības ražošanu
	

	4000 
	Procentu izdevumi
	

	 4200
	Procentu maksājumi iekšzemes kredītiestādēm
	

	 4300
	Pārējie procentu maksājumi
	

	5000
	Pamatkapitāla veidošana
	

	 5100
	Nemateriālie ieguldījumi
	

	 5200
	Pamatlīdzekļi
	

	 5300
	Izdevumi par kapitāla daļu pārdošanu un pārvērtēšanu, vērtspapīru tirdzniecību un pārvērtēšanu un kapitāla daļu iegādi
	

	6000
	Sociālie pabalsti
	

	 6200
	Sociālie pabalsti naudā
	

	 6300
	Sociālie pabalsti natūrā
	

	 6400
	Pārējie klasifikācijā neminētie maksājumi iedzīvotājiem natūrā un kompensācijas
	

	7000
	Uzturēšanas izdevumu transferti, pašu resursu maksājumi, starptautiskā sadarbība
	

	 7200
	Pašvaldību uzturēšanas izdevumu transferti
	

	 7600
	Kārtējie maksājumi ES budžetā
	

	 7700
	Pārējie pārskaitījumi
	

	8000
	Zaudējumi no valūtas kursa svārstībām un uzkrājumiem šaubīgajiem debitoriem
	

	 8100
	Zaudējumi no valūtas kursa svārstībām attiecībā uz ārvalstu finanšu palīdzības līdzekļiem
	

	 8600
	Izdevumi nedrošo debitoru parādu norakstīšanai un uzkrājumu veidošanai
	

	 8900
	Pārējie iepriekš neuzskaitītie budžeta izdevumi, kas veidojas pēc uzkrāšanas principa un nav uzskaitīti citos koda 8000 apakškodos
	

	9000
	Kapitālo izdevumu transferti, mērķdotācijas
	

	 9200
	Pašvaldības budžeta transferti kapitālajiem izdevumiem starp dažādiem budžeta veidiem
	

	 9900
	Kredītu pamatsummas
	

	 
	Finansēšana
	

	F20010000
	Naudas līdzekļi un noguldījumi (atlikuma izmaiņas)
	

	F40020000
	Aizņēmumi
	

	F40010000
	Aizdevumi
	 


Pielikums Nr.2
Instrukcijai „Par Limbažu novada pārvalžu budžeta iestāžu (struktūrvienību) ieņēmumu un izdevumu tāmju izstrādāšanu un apstiprināšanu”

Ar grozījumiem, kas izdarīti ar Limbažu novada domes 29.10.2015. lēmumu (protokols Nr.22, 59.§)

	
	
	Limbažu novada pašvaldības (iestādes nosaukums) speciālais budžets ______ .gadam
	

	
	
	
	

	Valdības funkcionālās klasifikācijas kods
	Ieņēmumu veids
	EUR

	
	I IEŅĒMUMI KOPĀ
	

	 
	II NODOKĻU UN NENODOKĻU IEŅĒMUMI (III+IV)
	

	
	III NODOKĻU IEŅĒMUMI
	

	 
	TIEŠIE NODOKĻI
	

	 1.1.0.0.
	Ieņēmumi no iedzīvotāju ienākuma nodokļa
	

	4.0.0.0.
	Īpašuma nodokļi
	

	 4.1.0.0.
	Nekustamā īpašuma nodoklis
	

	5.0.0.0.
	Nodokļi par pakalpojumiem un precēm
	

	5.4.0.0.
	Nodokļi atsevišķām precēm un pakalpojumu veidiem
	

	
	IV NENODOKĻU IEŅĒMUMI
	

	8.0.0.0.
	Ieņēmumi no uzņēmējdarbības un īpašuma
	

	 8.1.0.0.
	Ieņēmumi no finanšu ieguldījumiem
	

	8.3.0.0.
	Ieņēmumi no dividendēm (ieņēmumi no valsts (pašvaldību) kapitāla izmantošanas)
	

	 8.6.0.0.
	Procentu ieņēmumi no depozītiem un kontu atlikumiem
	

	9.0.0.0.
	Valsts nodevas un maksājumi
	

	 9.4.0.0.
	Valsts nodevas, kuras ieskaita pašvaldību budžetā
	

	 9.5.0.0.
	Pašvaldību nodevas
	

	 9.9.0.0.
	Pārējās nodevas 
	

	10.0.0.0.
	Naudas sodi un sankcijas
	

	 10.1.0.0.
	Naudas sodi 
	

	 10.3.0.0.
	Soda sankcijas par vispārējiem nodokļu maksāšanas pārkāpumiem
	

	12.0.0.0.
	Pārējie nenodokļu ieņēmumi
	

	 12.2.0.0.
	Nenodokļu ieņēmumi un ieņēmumi no zaudējumu atlīdzībām un kompensācijām
	

	 12.3.0.0.
	Dažādi nenodokļu ieņēmumi
	

	13.0.0.0.
	Ieņēmumi no valsts (pašvaldības)  īpašuma pārdošanas un no nodokļu pamatparāda kapitalizācijas
	

	 13.1.0.0.
	Ieņēmumi no ēku un būvju īpašuma pārdošanas
	

	 13.2.0.0.
	Ieņēmumi no zemes, meža īpašuma pārdošanas
	

	13.4.0.0.
	Ieņēmumi no pašvaldību kustamā īpašuma un mantas realizācijas
	

	 13.5.0.0.
	Ieņēmumi no valsts un pašvaldību īpašuma iznomāšanas
	

	  
	V TRANSFERTU IEŅĒMUMI
	

	17.0.0.0.
	No valsts budžeta daļēji finansēto atvasināto publisko personu un budžeta nefinansēto iestāžu transferti
	

	 17.2.0.0.
	Pašvaldību saņemtie transferti no valsts budžeta daļēji finansētām atvasinātām publiskām personām un no budžeta nefinansētām iestādēm 
	

	18.0.0.0.
	Valsts budžeta transferti
	

	 18.6.0.0.
	Ieņēmumi uzturēšanas izdevumiem pašvaldību pamatbudžetā no valsts budžeta
	

	19.0.0.0.
	Pašvaldību budžeta transferti
	

	 19.1.0.0.
	Ieņēmumi no vienas pašvaldību cita budžeta veida
	

	 19.2.0.0.
	Ieņēmumi pašvaldību budžetā no citām pašvaldībām
	

	21.0.0.0.
	VI BUDŽETA IESTĀŽU IEŅĒMUMI
	

	 21.1.0.0.
	Budžeta iestādes ieņēmumi no ārvalstu finanšu palīdzības
	

	 21.2.0.0.
	Ārvalstu finanšu palīdzība atmaksām valsts pamatbudžetam
	

	 21.3.0.0.
	Ieņēmumi no budžeta iestāžu sniegtajiem maksas pakalpojumiem un citi pašu ieņēmumi 
	

	 21.4.0.0.
	Pārējie 21.3.0.0. grupā neklasificētie budžeta iestāžu ieņēmumi par budžeta iestāžu sniegtajiem maksas pakalpojumiem un citi pašu ieņēmumi
	

	IZDEVUMI ATBILSTOŠI FUNKCIONĀLAJĀM KATEGORIJĀM

	01.000
	Vispārējie valdības dienesti
	

	02.000
	Aizsardzība
	

	03.000
	Sabiedriskā kārtība un drošība
	

	04.000
	Ekonomiskā darbība
	

	05.000
	Vides aizsardzība
	

	06.000
	Pašvaldības teritoriju un mājokļu apsaimniekošana
	

	08.000
	Atpūta, kultūra, reliģija
	

	09.000
	Izglītība
	

	10.000
	Sociālā aizsardzība
	

	IZDEVUMI ATBILSTOŠI EKONOMISKAJĀM KATEGORIJĀM

	1000
	Atlīdzība
	

	 1100
	Atalgojums
	

	 1200
	Valsts sociālās apdrošināšanas obligātās iemaksas
	

	2000
	Preces un pakalpojumi
	

	 2100
	Komandējumi un dienesta braucieni
	

	 2200
	Pakalpojumi
	

	 2300
	Krājumi, materiāli, energoresursi, prece, biroja preces un inventārs, ko neuzskaita kodā 5000
	

	 2400
	Grāmatas un žurnāli
	

	 2500
	Budžeta iestāžu nodokļu, nodevu un naudas sodu maksājumi
	

	 2800
	Pakalpojumi, ko budžeta iestādes apmaksā noteikto funkciju ietvaros, kas nav iestādes administratīvie izdevumi
	

	3000 
	Subsīdijas un dotācijas
	

	3200
	Subsīdijas un dotācijas komersantiem biedrībām un nodibinājumiem, izņemot lauksaimniecības ražošanu
	

	4000 
	Procentu izdevumi
	

	 4200
	Procentu maksājumi iekšzemes kredītiestādēm
	

	 4300
	Pārējie procentu maksājumi
	

	5000
	Pamatkapitāla veidošana
	

	 5100
	Nemateriālie ieguldījumi
	

	 5200
	Pamatlīdzekļi
	

	 5300
	Izdevumi par kapitāla daļu pārdošanu un pārvērtēšanu, vērtspapīru tirdzniecību un pārvērtēšanu un kapitāla daļu iegādi
	

	6000
	Sociālie pabalsti
	

	 6200
	Sociālie pabalsti naudā
	

	 6300
	Sociālie pabalsti natūrā
	

	 6400
	Pārējie klasifikācijā neminētie maksājumi iedzīvotājiem natūrā un kompensācijas
	

	7000
	Uzturēšanas izdevumu transferti, pašu resursu maksājumi, starptautiskā sadarbība
	

	 7200
	Pašvaldību uzturēšanas izdevumu transferti
	

	 7600
	Kārtējie maksājumi ES budžetā
	

	 7700
	Pārējie pārskaitījumi
	

	8000
	Zaudējumi no valūtas kursa svārstībām un uzkrājumiem šaubīgajiem debitoriem
	

	 8100
	Zaudējumi no valūtas kursa svārstībām attiecībā uz ārvalstu finanšu palīdzības līdzekļiem
	

	 8600
	Izdevumi nedrošo debitoru parādu norakstīšanai un uzkrājumu veidošanai
	

	 8900
	Pārējie iepriekš neuzskaitītie budžeta izdevumi, kas veidojas pēc uzkrāšanas principa un nav uzskaitīti citos koda 8000 apakškodos
	

	9000
	Kapitālo izdevumu transferti, mērķdotācijas
	

	 9200
	Pašvaldības budžeta transferti kapitālajiem izdevumiem starp dažādiem budžeta veidiem
	

	 9900
	Kredītu pamatsummas
	

	 
	Finansēšana
	

	F20010000
	Naudas līdzekļi un noguldījumi (atlikuma izmaiņas)
	

	F40020000
	Aizņēmumi
	

	F40010000
	Aizdevumi
	 


