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Limbažu novadā
APSTIPRINĀTI

ar Limbažu novada pašvaldības

2012.gada 23.augusta domes sēdes

lēmumu (protokols Nr.13, 8.§)

Bārdu dzimtas memoriālā muzeja “Rumbiņi” krājuma noteikumi

Izstrādāti saskaņā ar 2006.gada 21.novembra

 Ministru kabineta noteikumiem Nr.956 

"Noteikumi par Nacionālo muzeju krājumu"

1. Vispārīgie jautājumi

1.  Bārdu dzimtas memoriālā muzeja “Rumbiņi” krājuma noteikumi (turpmāk tekstā – noteikumi) nosaka Bārdu dzimtas memoriālā muzeja “Rumbiņi” (turpmāk tekstā – muzejs) krājuma (turpmāk tekstā – muzeja krājums) veidošanas, papildināšanas, uzskaites un saglabāšanas kārtību, rīcību ar muzejā esošajiem priekšmetiem un kolekcijām, kā arī kārtību, kādā priekšmetus var atsavināt un izņemt no Nacionālā krājuma vai uz laiku izvest no valsts.

2.  Muzeja vadītājs nosaka kārtību, kādā notiek muzeja īpašumā vai valdījumā esošā Nacionālā krājuma uzskaite, saglabāšana, papildināšana un izmantošana.

3. Muzeja vadītājs ir atbildīgs par muzeja krājumu un par šajos noteikumos noteikto apstākļu nodrošināšanu tā veidošanai, uzskaitei, papildināšanai, saglabāšanai un izmantošanai.

4. Ar muzeja krājumu saistīto darbu veic muzeja vadītājs.

5. Vadītājs nodrošina:

     5.1. muzeja krājuma uzskaiti un saglabāšanu atbilstoši muzeja krājuma noteikumu noteiktām   prasībām;

     5.2. muzeja krājuma uzskaites dokumentācijas saglabāšanu.

 6. Muzeja vadītājam jautājumos, kas saistīti ar muzeja krājumu ir tiesības vērsties Kultūras ministrijā.

 7.  Pieņemot darbā un atbrīvojot no darba muzeja vadītāju, veic muzeja krājuma (vai tās atsevišķās daļas) uzskaites dokumentāciju   un veic krājuma (vai atsevišķas daļas) esības pārbaudi sastādot nodošanas un pieņemšanas aktu.

 8. Muzeja krājuma uzskaitē, glabāšanā, konservācijā vai restaurācijā iesaistīto darbinieku, kā arī ekspozīcijas telpu uzraugu, apkopēju un apsardzes darbinieku pieņem darbā un atbrīvo no darba muzeja vadītājs.

 9. Muzejā darbojas krājuma komisija kas izskata visus ar muzeja Nacionālo krājumu un palīgkrājumu saistītos jautājumus. Krājuma komisijas darbu reglamentē muzeja krājuma komisijas nolikums. 

 10. Muzejā nav  restaurācijas speciālistu, nepieciešamības gadījumā tiek pieaicināti sertificēti   restauratori.

  11. Muzeja krājums glabājas vienkopus.

2. Krājuma veidošana un papildināšana
12. Nacionālo muzeja krājumu veido muzeja priekšmeti, kuriem ir zinātniska, kultūrvēsturiska un mākslinieciska vērtība.

 13. Muzeja funkciju īstenošanu nodrošina pamatkrājums. Tā saglabāšanai un papildināšanai tiek veidots palīgkrājums.

 14. Pamatkrājumā ir muzeja priekšmeti, kuriem ir zinātniska, kultūrvēsturiska un mākslinieciska vērtība, un kuri atbilst Bārdu dzimtas memoriālā muzeja “Rumbiņi” misijai un muzeja krājuma komplektēšanas politikai.

 15. Palīgkrājumā ir:

        15.1. muzeja priekšmetu pārējie eksemplāri, ja muzeja krājumā ir analogs attiecīgā priekšmeta eksemplārs;

        15.2. materiāli, kas izgatavoti zinātniskām, kultūrizglītojošām vai ekspozīcijas vajadzībām; 

        15.3. pietiekami neizpētīti muzeja priekšmeti, kurus pēc to izpētes varētu iekļaut       pamatkrājumā.  

        15.4. slikti saglabājušies priekšmeti, kurus pēc restaurēšanas varētu iekļaut pamatkrājumā;

        15.5. priekšmeti, kuriem ir zemāka mākslinieciskā vērtība nekā pamatkrājumā ietveramajiem priekšmetiem;

        15.6. priekšmeti no nenoturīgiem un nepārbaudītiem materiāliem.

 16. Muzejs savu krājumu papildina atbilstoši muzeja misijai – tā darbības vispārīgiem mērķiem un tematikai, mērķauditorijai, noteiktam laikposmam un teritorijai – kas noteikta muzeja nolikumā, kā arī muzeja krājuma komplektēšanas politikā.

 17.Muzeja krājuma papildināšanas avoti ir:

            17.1.    pirkumi;

17.2. pārņemšana no publiskām un privātām institūcijām;

17.3. dāvinājumi, novēlējumi un mantojumi;

17.4. muzeja uzdevumā izgatavoti priekšmeti.

3.  Nacionālā krājuma uzskaite

18. Nacionālā krājuma uzskaite ietver:

18.2. muzeja priekšmeta iegūšanas dokumentus (līgumu un līgumu un aktu kā līguma neatņemamu sastāvdaļu vai tikai aktu, ja speciālajos normatīvajos aktos paredzēts, ka līgums netiek slēgts);

18.3. pamatinformāciju par muzeja priekšmetu reģistrēšanu pamatkrājuma inventāra grāmatā;

18.4. muzeja priekšmetu klasifikāciju uzskaites kartotēku;

18.5. topogrāfijas izveidošanu.

22. Pamatojoties uz muzeja Nacionālā krājuma uzskaites dokumentāciju veic to zinātnisko izpēti, detalizēta apraksta veidošanu, vizuālo fiksāciju, apraksta reģistrēšanu.

 23. Muzeja krājuma uzskaites un zinātniskās izpētes dokumentācija pastāvīgi glabājama muzeja arhīvā.

24. Muzeja krājuma uzskaites dokumentācijā ir:

          24.1. akts par priekšmeta pieņemšanu uz laiku, lai noteiktu atbilstību muzeja krājumam; 

          24.2. līgums un akts par priekšmetu pieņemšanu;

          24.3. līgums un akts par priekšmetu pieņemšanu uz laiku (ienākošo deponēšanu) un akts par          muzeja priekšmeta atdošanu;

          24.4. līgums un akts par priekšmetu izdošanu uz laiku (izejošo deponēšanu) un akts par     muzeja priekšmeta saņemšanu;

24.5. akts par muzeja priekšmetu esības pārbaudi.

25. Ja priekšmetu pieņem muzeja īpašumā vai uz laiku, attiecīgajā līgumā vai aktā norāda priekšmeta pieņemšanas mērķi un priekšmeta īpašnieka nosacījumus (ja tādi ir), arī ar autortiesībām saistītos nosacījumus).

26. Dokumentos par priekšmeta pieņemšanu un izsniegšanu norāda:

             26.1  ieraksta kārtas numuru;

             26.2. muzeja priekšmeta nosaukumu, autoru un īsu aprakstu;

             26.3 materiālus un izmēru;

             26.4.  skaitu;

             26.5. saglabātības pakāpi (ja muzeja priekšmets ir labi saglabājies, izdara atzīmi “laba”, ja      muzeja priekšmets ir slikti saglabājies, norāda defektus);

             26.6. cenu (nopirktajiem muzeja priekšmetiem);

             26.7. uzskaites apzīmējumu (šifru un inventāra numuru);

             26.8. piezīmes;

            26.9. īpašus noteikumus muzeja priekšmeta izmantošanā;

26.10. muzeja priekšmeta vai kolekcijas izcelšanās vēsturi, leģendu (ja tāda ir). Minēto informāciju var sniegt attiecīgā akta pielikumā.

27. Ja objektīvu apstākļu dēļ nav iespējams slēgt līgumu ar dāvinātāju, priekšmets tiek pieņemts krājumā balstoties uz krājuma komisijas protokolu.

28. Katru priekšmeta dokumentu un uzskaites dokumentācijas veidu reģistrē atsevišķā reģistrācijas žurnālā.

29. Pamatojoties uz priekšmeta iegūšanas dokumentiem muzeja priekšmetu ieraksta inventāra grāmatā. Muzeja priekšmeta ieraksta kārtas numurs inventāra grāmatā ir attiecīgā priekšmeta inventāra numurs, kas ierakstāms arī priekšmeta iegūšanas dokumentos. 

30. Veco inventāra grāmatu nomaiņa ar jaunām atļauta tikai saskaņā ar muzeja krājuma komisijas lēmumu un vadītāja rīkojumu, ja muzejā tiek mainīta muzeja krājuma uzskaites kārtība, muzejs tiek reorganizēts vai inventāra grāmata vairs nav izmantojama fizisku bojājumu dēļ. Vecās inventāra grāmatas pastāvīgi glabā muzeja arhīvā.

 31. Inventāra grāmatas reģistrē muzeja krājuma inventāra grāmatu reģistrācijas žurnālā.

 32. Pamatkrājuma inventāra grāmatā jānorāda:

32.1. inventāra numurs;

32.2. ieraksta datums;

32.3. attiecīgā akta numurs un sastādīšanas datums;

32.4. muzeja priekšmeta agrākais inventāra numurs (ja tāds ir); 

32.5. muzeja priekšmeta nosaukums un īss apraksts; 

32.6. priekšmetu skaits;

32.7. materiāls no kā izgatavots muzeja priekšmets, izmēri;

32.8. muzeja priekšmeta saglabātības pakāpe (atbilstoši pieņemšanas aktam);

32.9. cena (iepirktajiem muzeja priekšmetiem).

33. Nacionālā muzeja krājuma priekšmetus signē -   uz priekšmeta vai signatūras, kuru piestiprina pie priekšmeta, uzraksta uzskaites apzīmējumu  (muzeja šifru un inventāra numuru). Bārdu dzimtas memoriālā muzeja šifrs ir BMR.

34. Signēšanai izmanto tikai tādus materiālus, kas nebojā muzeja priekšmetu (katra jauna materiāla izvēli saskaņo ar atestētu restauratoru). Aizliegts signēšanai izmantot ķīmisko zīmuli, zīmogkrāsu, tinti, kā arī nepārbaudītas krāsas un lakas. Signatūras piestiprināšanai nedrīkst izmantot naglas, metāla piespraudes, līmi un līdzīgus materiālus, kas var radīt muzeja priekšmeta mehānisku bojājumu. Signējot nodrošina:

          34.1.  uzskaites apzīmējums uz muzeja priekšmeta ir skaidri salasāms, muzeja priekšmeta eksponēšanas laikā nav redzams apmeklētājiem. Uzskaites apzīmējums nedrīkst aizsegt vai bojāt jebkura veida informāciju par muzeja priekšmetu;

          34.2.  ja uz muzeja priekšmeta pamatnes ir firmas vai autora zīmes, kā arī agrākie inventāra numuri, tos nedrīkst aizklāt ar jaunajiem uzskaites apzīmējumiem. Agrākos inventāra numurus uz muzeja priekšmeta aizliegts iznīcināt;

         34.3.  ja muzeja priekšmets ir ievietots ietvarā, signējams arī ietvars, ja tas nav uzskaitīts atsevišķi;

         34.4.  neliela izmēra muzeja priekšmetiem (piemēram arheoloģiskie priekšmeti, monētas, nozīmes) vai priekšmetiem uz kuriem uzskaites apzīmējumi nav vēlami to saglabātības dēļ (piemēram, bonistikas priekšmeti), uzskaites apzīmējumus raksta uz etiķetēm, kuras piesien muzeja priekšmetam vai ievieto aploksnē kopā ar attiecīgo muzeja priekšmetu;

        34.5.   foto negatīviem apzīmējumi rakstāmi uz negatīva perfomaliņas emulsijas;

        34.6   tekstīlijām uzskaites apzīmējumi rakstāmi uz balta kokvilnas etiķetes, ko piešuj attiecīgajam muzeja priekšmetam.

 35. Muzeja krājuma priekšmetu esību pārbauda:

       35.1.  muzeja krājumu  vai tā atsevišķu daļu (kolekciju) esību pārbauda katru gadu. Pilnu krājuma esības pārbaudi muzejs nodrošina reizi piecos gados;

       35.2.  muzeja Nacionālā krājuma priekšmetu esību pārbauda muzeja vadītājs kopā ar krājuma komisiju, salīdzinot esošos muzeja priekšmetus ar ierakstiem inventāra grāmatās, aktos un pārējā uzskaites dokumentācijā;

       35.3.  par pārbaudes rezultātiem sastāda aktu, kuru paraksta krājuma komisijas locekļi;

       35.4.  ja Nacionālā krājuma priekšmetu pārbaudē atklājas, ka nav kāda no muzeja krājuma priekšmetiem, pārbaudes aktu un vadītāja rakstisku paskaidrojumu nosūta Kultūras ministrijai;

       35.5. vienlaikus ar muzeja krājuma priekšmetu esības pārbaudi novērtē muzeja priekšmetu saglabātību. Ja konstatēti būtiski muzeja krājuma priekšmetu bojājumi, pieaicina restauratoru.                           

 36. Informācijas ievadīšanu Nacionālā muzeju krājuma kopkatalogā veic muzeja vadītājs  pamatojoties uz pamatkrājuma inventāra grāmatas ierakstiem. Katru gadu ievadāmās informācijas daudzums – 500 vienības līdz laikam, kad viss pamatkrājums būs ievadīts NMKK.

4. Nacionālā muzeju krājuma saglabāšana

37. Muzejs nodrošina Nacionālā muzeja krājuma aizsardzību, lai nepieļautu muzeja priekšmetu saglabātības pasliktināšanos. 

38. Muzeja telpām, kā arī ventilācijas un elektroapgādes sistēmām jābūt labā tehniskā stāvoklī, atbilstoši Latvijas būvnormatīviem.

39. Nacionālais muzeja krājums glabājas  krātuvē šo noteikumu 2 un 3.pielikumā noteiktajos apstākļos.

40. Muzejam ir slēgti krātuves skapji, kuri pieejami apskatei tikai muzeja vadītājas klātbūtnē.

41. Muzeja vadītājas darba kabinets ziemas periodā apvienots ar krājuma telpu - slēgta tipa krājuma glabāšanas skapjiem.

42. Krātuves un tās inventāra tehnisko stāvokli 2 reizes gadā pārbauda muzeja vadītājs. Ja nepieciešams pieaicina citus speciālistus.

43. Muzeja krājuma un tā dokumentācijas saglabātību visu diennakti nodrošina šādi:

     43.1.  muzeja ēkas  un krātuves (kura atrodas pagasta pārvaldes ēkā) signalizācija, kas garantē nepārtrauktu apsardzi;

     43.2.  viens muzeja krātuves un ekspozīciju telpu atslēgu komplekts ar atbilstošiem apzīmējumiem glabājas nodrošinātā vietā. Otrs atslēgu komplekts glabājas pie muzeja vadītāja.

     43.3.  muzeja krātuvē un ekspozīcijas telpās izvietoto iekārtu atslēgas atrodas pie muzeja vadītāja.

44. Ārkārtas situācijā, ja nepārvaramas varas dēļ (ugunsgrēks, plūdi, vētras radītie bojājumi) var tikt vai tiek apdraudēts muzeja krājums, muzeja krātuves bez vadītāja klātbūtnes drīkst atvērt:

     44.1.  komisija trīs cilvēku sastāvā, kas sastāda aktu par muzeja krātuves atvēršanu un vienu akta eksemplāru nodod muzeja vadītājai;

     44.2.  Katvaru pagasta pārvaldes vadītājs, ja komisiju nav iespējams izveidot, kas par muzeja krātuves atvēršanu paziņo muzeja vadītājam.

45. Par ārkārtas situācijām muzeja vadītājs nekavējoties informē Kultūras ministriju un Limbažu novada pašvaldību.

46. Muzeja ēka un telpas aprīkotas ar ugunsdzēsības signalizāciju. Muzeja krātuvē un ekspozīcijas telpās atrodas ugunsdzēsības aparāti.

47. Iekārtojot muzeja ekspozīciju, jāievēro šo noteikumu 2. un 4. pielikumā noteiktās prasības, kā arī šādi nosacījumi:

   47.1.  muzeja priekšmeti nedrīkst atrasties tiešos saules staros;

   47.2.  papīra priekšmetus eksponē ne ilgāk kā sešus mēnešus;

   47.3. fotogrāfijas, tekstilijas un papīra priekšmeti un citi gaismas jūtīgi muzeja priekšmeti aizsargājami no gaismas iedarbības;

   47.4.  grafikas darbus vēlams eksponēt dubultos pasporto, kas izgatavoti no bezskābes papīra;

   47.5.  svina priekšmeti nedrīkst saskarties ar ozolkoku.

5. Nacionālā muzeja krājuma izmantošana

48. Muzejs nodrošina Nacionālā muzeja krājuma pieejamību sabiedrībai tā izmantošanai zinātnes, kultūras un izglītības jomā, kā arī dabas un sociālās vides atveseļošanai un estētiskai audzināšanai, kā arī valsts reprezentācijai.

49. Ar eksponētajiem muzeja priekšmetiem apmeklētāji un pētnieki var iepazīties izstādēs un pastāvīgajās ekspozīcijās muzeja noteiktajā darba laikā – T.C.P.S. 1000-1800, vai pēc iepriekšējas pieteikšanās.

50. Apmeklētāji un pētnieki vadītāja klātbūtnē var strādāt ar muzeja priekšmetiem muzeja krātuvē ja, pamatojoties uz iesniegumu, kurā ir norādīta pētījuma tēma un muzeja priekšmetu izmantošanas mērķis, ir saņemta muzeja vadītāja atļauja.

51.Muzejs nodrošina apmeklētājiem un pētniekiem bez maksas šādus pakalpojumus:

    51.1.uzziņu materiāla (piemēram kartotēkas, datu bāzes, apraksti, rādītāji, ceļveži, palīgliteratūra) pieejamību;

    51.2. iespēju iepazīties ar muzeja priekšmetiem.

 52. Muzejs var atteikt apmeklētājam un pētniekam izsniegt muzeja priekšmetus, ja:

    52.1. nav pabeigta attiecīgo priekšmetu uzskaite;

    52.2. tie ir slikti saglabājušies;

    52.3. tie ir eksponēti izstādē vai pastāvīgajā ekspzīcijā;

    52.4. tie ir izdoti (eksponēti) ārpus muzeja;

    52.5. to izmantošanas mērķi neatbilst šajos noteikumos 48.punktā minētiem mērķiem;

    52.6. tie atrodas konservācijā vai restaurācijā;

    52.7. deponējuma ņēmējs nevar nodrošināt šo noteikumu 4. un 5.pielikumā minētos eksponēšanas un saglabāšanas apstākļus.

53.Līgumu par muzeja priekšmetu izsniegšanu uz laiku (izejošai deponēšanai) izsniedz muzeja vadītājs pēc iesnieguma saņemšanas un līguma noslēgšanas. Līgumā norāda deponēšanas mērķi, termiņu, muzeja priekšmeta vērtību, kā arī priekšmeta saglabāšanas un drošības garantijas.

54. Deponējuma līgumam pievienoto pieņemšanas un nodošanas aktu paraksta muzeja vadītājs, kā arī priekšmeta ņēmējs.

55. Lai nodrošinātu Nacionālā krājuma saglabāšanu un izmantošanu, muzejā noteikta kārtība, kādā apmeklētāji un pētnieki iepazīstas ar priekšmetiem.

56. Nodrošinot Nacionālā krājuma izmantošanu muzejs saskaņā ar cenrādi sniedz šādus pakalpojumus:

    56.1. izstāžu un ekspozīciju apmeklēšana;

    56.2. muzeja priekšmetu izdošana (deponēšana) neakreditētiem muzejiem un citām institūcijām;

    56.3. Nacionālā krājuma izmantošana, ja attiecīgie pakalpojumi pārsniedz šo noteikumu 51.punktā minēto pakalpojumu apmēru.

57. Nacionālā krājuma priekšmetus var uz laiku izdot (deponēt) citam muzejam vai personai, ja deponēšanas mērķi atbilst šo noteikumu 47. punktā minētajiem nosacījumiem un muzejs vai persona apliecina, ka tiks nodrošināta Nacionālā krājuma priekšmetu drošība un saglabātība. 

58. Deponētos Nacionālā krājuma priekšmetus deponējuma ņēmējs apdrošina, izņemot gadījumus, ja deponējuma ņēmējs ir akreditēts muzejs, valsts un pašvaldības zinātnes, kultūras vai izglītības institūcija vai deponējuma termiņš nepārsniedz vienu kalendāro nedēļu un krājuma komisija atzīst, ka tiek deponēts tipveida priekšmets. 

59. Apdrošināmo Nacionālā krājuma priekšmetu vērtību naudas izteiksmē nosaka saskaņā ar šo noteikumu 6.pielikumu.

60. Ja deponējuma laiks pārsniedz gadu, muzejs ne retāk kā reizi gadā pārbauda Nacionālā krājuma priekšmetu esību un glabāšanas apstākļus. Izdevumus, kas nepieciešami pārbaudēm Latvijā sedz deponējuma ņēmējs. Pārbaužu veikšanai ārzemēs muzejs deponējuma līgumā nosaka deponējuma ņēmēja pienākumu rakstiski apliecināt deponēto Nacionālā krājuma esību un saglabātību.

Bārdu dzimtas memoriālā muzeja „Rumbiņi” vadītāja 



A.Ēceniece
